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El desarrollo tecnolégico y cientifico de la sociedad impuso la necesidad
de la formacién continua, durante toda la vida, lo que es impensable realizar
s6lo mediante la formacién presencial. Esta situacién, ademas de la populari-
zacion de Internet, permitieron un crecimiento explosivo de las ofertas de
educacioén virtual.

Los campus virtuales son herramientas para la gestion de la ensefanzay el
aprendizaje en distintas situaciones y momentos. La palabra campus es una
metafora que remite a los edificios e instalaciones de las universidades. Asi, los
campus virtuales tienen aulas, bibliotecas, bares y diversas salas de reunién,
que funcionan en el monitor de la computadora.

Las herramientas de comunicacién y gestién apoyadas en las TIC que ofre-
cen los campus virtuales pueden facilitar el trabajo de los ISFD que desarrollan
sus actividades en la modalidad presencial o semipresencial. Por otra parte,
los futuros docentes que hoy se estan formando en los Institutos, se desempe-
Aaran en una sociedad cada vez mas conectada a través de redes, donde la
informacién circula en formato digital, y sera habitual la comunicacién escritay
audiovisual. Es necesario preparar hoy a nuestros alumnos para esa sociedad.

El profesor Daniel Prieto Castillo, refiriéndose a «las experiencias peda-
gogicas decisivas», afirma que no se puede entender la educacién, su misién,
su sentido, no se pueden entender estas practicas que implican reunirse en
espacios de capacitacién y formacién, si no se generan iniciativas que integren
los aspectos mas humanizantes de una buena situacién de aprendizaje: aspec-
tos que hacen a la construccién del alumno como persona en ambitos de res-

peto, entusiasmo, alegria, colaboracién.
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Es en estos espacios donde la verdadera alfabetizacién se hace efectiva:
cuando las experiencias que se viven durante la formacién involucran a los
futuros docentes y los movilizan para impulsar la inclusion de esas experien-
cias cuando lleguen a trabajar en las aulas.

«No creo en irrupciones tecnoldgicas en nuestros espacios de do-
cencia (y mucho menos de docencia para formar docentes), si en ellos Prieto Castillo en uno de
no se viven experiencias profundas que dan sentido a todo, tecnologias foros del Seminario
incluidas. No creo en redes tecnoldgicas no sostenidas por redes hu-  Virtual «Las nuevas
manas entretejidas como aquella trama que queria una companera de  alfabetizaciones en el
ustedes: cada hebra un ser bien parado sobre la vida y la totalidad del ~ Nivel Superior» realizado

tejido como una red de seres humanos. « en el campus de
Acciones Formativas

Virtuales del INFD, en
noviembre de 2007.

Intervencién de Daniel

Para los usuarios la apariencia de los campus suele ser sencilla y amigable,
pero detras de ella hay mucha tecnologia. En parte se observa en la vista de
administrador (utilizada por profesores y webmasters), pero mas alla de lo
visible, hay un complejo soporte informatico (bases de datos y programas
gestores) que asegura la estabilidad y funcionalidad del sistema.

AULAS

El campus de la plataforma que usaremos permite la creacién de diferentes
espacios de trabajo en donde los usuarios se congregan virtualmente. Cada
uno de estos espacios se denomina aula o sala, puede ser creado para dife-
rentes fines, y configurado de manera diferente seguin las necesidades propias
de cada grupo de trabajo.

Un instituto que pone en funcionamiento esta plataforma puede tener de-
finidas una cantidad ilimitada de aulas. Esto le da al instituto la libertad de
utilizarlas para llevar adelante proyectos de distinta naturaleza, segiin a sus
necesidades: apoyo a espacios curriculares presenciales y semi-presenciales,
espacio de trabajo para los grupos de Investigacién, para actividades de Ex-
tensién, para apoyo a las Residencias Pedagdgicas, para la sistematizacién de
Experiencias, una Biblioteca Virtual con los documentos ordenados por cate-
gorias... y otras funciones que vayan apareciendo con el uso.

Las aulas se pueden crear y borrar facilmente, y configurar con mas o me-
nos secciones, lo que da mucha flexibilidad.

USUARIOS

Los usuarios son todas aquellas personas que participan activamente en la
plataforma. Cada uno de estos usuarios puede pertenecer a una o mas aulas, a
las cuales accedera luego de identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.
La clave es modificable, no asi el nombre de usuario.

Cada usuario puede estar en un aula por vez, pudiendo entrar y salir de ella
facilmente desplegando un men.
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Lsuarios Aulas

Administracion

En la pestaina Configuraciéon damos formato a las caracteristicas globales
del campus. Decidimos todos los temas generales, por ejemplo colores, nom-
bres de las secciones, que luego pueden ser modificados segun las necesida-
des especificas de cada aula.

Es importante senalar que, si bien muchos elementos son configurables,
es conveniente tratar de unificar criterios y sélo realizar modificaciones
que estén basadas en la necesidad.

Por ejemplo, podemos unificar los colores, los nombres de las secciones y
los permisos, en todas las aulas que sean para uso académico y poner
intencionalmente otros colores y permisos en espacios libres como el Bar para
marcar visualmente el cambio de espacio.

El unificar los criterios permite que los usuarios aprendan dénde estan las
secciones que necesitan, qué pueden hacer y qué no, y ademas se sientan siem-
pre dentro del mismo lugar.

Sélo los usuarios con Rol
de Webmaster podran
configurar el campus

En el apartado sobre los
usuario veremos los
distintos roles en el
campus (administrador,
webmaster, y
responsable.)
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Mediante esta opcidon podremos personalizar el entorno del campus adap-
tandolo al estilo institucional, estableciendo el idioma en que se mostrara, el Corté}mos !a imagen
encabezado de la vista de usuario, el pie de pagina, los distintos logos que gz;aeg explicando por
poseera, y ademas podremos definir el modo de ingreso al campus.
9.

Aulas contenidos Eepositorio Configuracion

Administracion  Defaults

CONFIGURACION GENERAL
Descripcidn de la Plataforma |Campus Yirtual de la Comunidad de Facilitadores TIC @

Pie de la pagina : |Espan::i|:| de Facilitadores @
Administrador : | tiniella Daniel G. @ V|

Idioma de la Administracion : | Espafiol MWos) (v |@
Idiomas activos @ [] atal3

[ English
F Idioras que no pueden ser deshabilitados d .
porque estan siendo usados en aulaz o por los I:l ESE'EIFID' (TU:'

Lsuarias Espariol (Usted)
¥ Espariol (%os)
[ Euskera
[ Francais
] Galego
[ 1taliano
L] Portugués (TU)
] Portugués (WOCE)

@ Los avisos enviados por email incluyen la descripcion del grupo

@ El login se hace por separado.

1

(@ Completar con los datos del ISFD.
(2) Datos para llenar el pie de pagina del Instituto.

El usuario Administrador se elegira entre los Webmasters que se
hayan declarado en la plataforma y sera el encargado de recibir
los emails que envien los usuarios previamente a loguearse y ac-
ceder a un grupo en particular de la plataforma.

El usuario que sea declarado como Administrador de la plata-
forma no podrad ser quitado de su condicién de Webmaster, por
ende, al acceder a la configuracion de los datos de dicho usua-
rio se visualizard la siguiente leyenda: “Este usuario es
Webmaster — Administrador de la plataforma”.

@ Se deberan determinar aquellos idiomas que se encuentren Acti-
vos. Los recuadros de los idiomas que estén en rojo no podran
destildarse ya que han sido seleccionados en alglin aula o estan
siendo utilizados por algun usuario.

De este modo al configurar el Aula (Aulas / Modificar), el
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Webmaster podra seleccionar el idioma para él mismo segiin
los determinados previamente en la seccién Configuracién y
permitir o no que los usuarios lo puedan cambiar en su vista.

RE: RE: RE: mudar aulas - Mensaje grupal - Mensajeria
interna - ...

Material solicitado - Mensajeria interna -

00 Investigacion

* Anamaria Bacci

o Gabriela Asinsten

o faraziala Gineti Parhana o eanunda nann - - Sarcrataria Acadamica

@ «Los avisos enviados por mail incluyen la descripcién del grupo».
Al activar esta opcidén, cada vez que los usuarios reciban (en sus
correos personales) un aviso de la plataforma, el asunto del email
incluira, ademas de la informacién habitual, el nombre del aula en
donde fue generado.

@ Al activar la casilla “el login se hace por separado”, en la ventana
de inicio se solicitara el ingreso del nombre de usuario y contrase- :
72 Al pul Sisuiente’. s ostrari ot t desde | | Este mensaje «asusta» al
fia. Al pulsar ‘Siguiente’, se mostrara otra ventana desde la cual gari0 que no
podra optar por el aula a la que desea ingresar eligiéndola de la  comprende porqué no
lista desplegable. EI nombre del usuario aparece en la parte supe-  tiene permiso
rior. Esta opcién es la mas recomendada pues permite elegir con
facilidad a qué aula se quiere ingresar.

@ [ Los usuarios visualizan los grupos en los cuales estin desactivos @

[ i el usuario no tiene permiso de alta se visudiiza que Ao tiens permisos, Caso contratio no se visualiza nada

Espario ocupado en disco : Archivos de Contenido
@ Archivos de Repositorio
Archivos de Mail Interno
Respaldos
Total

CalLCULAR

Logo email © & ranterer logo_interno-FACILITADORES.gif
Facilitadores

{101 % 65 pix)

O cambiar - |[ Examinar...

Imagen en login : &) mantener facilitadores_portada?.jpg
(480 x 350 pix) y BTN T

Ministerio de . ) .
Educaci Instituto Nacional Y=
de Formacion Docente :
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(7) «Los usuarios visualizan los grupos en los cuales estan desactivos»
Si se encuentra activa, los usuarios podran (tanto al ingresar a la
plataforma como al intentar cambiar de aula) visualizar todas las
aulas activas en donde se encuentra de alta, incluso aquellas en las
cuales han sido desactivados. No podran ingresar a estas Ultimas
(si intentan hacerlo tendran que volver a loguearse), pero sabran
que alguna vez han cursado alli.

Creemos que es recomendable en la mayoria de los contextos
desactivar esta opcion.

«Si el usuario no tiene permiso de alta se visualiza que no tiene
permisos...»: Es conveniente dejar esta casilla desactiva, pues si se
encuentra activada, cuando el usuario ingrese a una seccién parala
cual no posea permiso de alta, como en este caso en la seccién
Archivos, se mostrara la siguiente leyenda:

Agregar un archivo
Tu perfil de usuario no tiene permiso para publicar archivos.
Si consideras que es un error, por favor comunicaselo al administrador de la plataforma.

@ Si hacemos clic en el botén CALCULAR, la plataforma nos mos-
trara un detalle de cuanto espacio se encuentra ocupado con ar-
chivos (de Contenido, de Repositorio y de Mail Interno) y con
copias de respaldo y el total de espacio que ocupa nuestro nodo
en el Servidor.

Estos datos son tiles porque nos permiten tomar ciertas deci-
siones tendientes a no saturar al servidor, como por ejemplo si se per-
mitirdn o no adjuntos en los correos internos, si se permitirdn correos
grupales con archivos adjuntos o cudl serd el tamafo maximo de los
adjuntos.

Logo email es el logo que se visualiza en los avisos de mail. Fun-
ciona como link al campus.

® ©

Imagen de Login: el campus tiene la posiblidad de incluir una
imagen de portada y/o bienvenida. Puede incluir informacién til,
etc.. Elancho maximo posible para estaimagen es de 480 pixeles.

Para cambiar de grdfico, primero debe seleccionar «cambiar» y lue-
go navegar en el disco. Es indispensable presionar la tecla Modificar
antes de salir de modo que los cambios se hagan efectivos.

Manual de Administracién del Campus 7



Minniero du

Educacion
Presencia de b Macide |

Instituto Nacional de Formacién Docente ?&

= g-a B JFR 3 0. ]
[ LT el
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O Costin | rmrrar. | administracion).

|
Importante: Este logotipo

B prr. o S ths e | no se sube desde la

Facilibadores

TIC

Administracién del
Campus sino desde la
Administracién General
del Nodo (ingresando a
http://URL_del Nodo/

b | | |

Logotipo de la Institucion: es el logo que se muestra en el vérti-
ce superior izquierdo de la pantalla. Cabe destacar que es el mis-
mo para todo el Nodo (tanto para la Web como para el Campus y
el Blog) y tiene tamano fijo (152 x 69 pixeles). Debido a este he-
cho, hay que ser cuidadosos al definir los colores del logotipo y
de la plataforma para que sean coherentes.

Logotipo principal. Se visualizara en todo el nodo (campus, blog, web)

Encabezado de

la plataforma

Comunidad de Fagililbadores TIC

Heyowie BT i L Cuanda la
cxilla e
hace login por
zeparado” =2
encuentra
desactivada

Imagen en login

Pie de pagina

[T
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U=suarios Aulas contenidos Repositario Configuracion

Adrministracidn — Defaults

Aula Secciones Permisos Evaluacionezs

Mediante esta opcion podremos definir las caracteristicas de las aulas, la
organizacion de las secciones que las componen y los permisos que seran
asignados. Estas particularidades seran adoptadas por todos las nuevas
aulas que se definan

Administracion de aulas por default

Esta opcién posee como finalidad definir las caracteristicas para personali-
zar el entorno de las aulas que se agreguen, ya que poseeran dichas especifica-
ciones, aunque podremos cambiarlas para un aula en particular desde la op-
cién Administracion del ment Aulas. Veremos con mas detalle la configura-
cién del aula en el apartado especifico.

Es importante configurar el Aula por Default de modo de unificar crite-
rios (como ya lo mencionamos). Luego en cada aula s6lo cambiaremos al res-
ponsable de la misma y algunos detalles.

AULA A MODIFICAR

ycion del Aula por Default

Funciones generales HomePage Secciones

Tipo de Aula: IA Distancia 'I

Direccién de salida (url): |hﬂp:w.me.gov.arfinfod

¥ Notificaciones instantineas de nuevos ingresos, nuevos emais e invitaciones al chat
[ Permitir el acceso a Usuarios Anénimos
" El chat es pablico ((nicamente con las aulas que tengan esta opcidn activada)
¥ Muestra identificacidn del aula
¥ Muestra listado de aulas en cerrar sesidn
¥ Se registraran las estadisticas
¥ Se destacan los contenidos No Leidos
¥ Para acceder a un ftem pregunta si desea abriro o guardarlo
¥ Los Responsables podrdn acceder a ks Administracidn

¥ Los Responsables podrin consultar los repartes

AdministmdorlASiﬂStEH Gabriela j encargado en el manejo de ermails

Aspecto del menud Izquierdo

Tipo de mend: |Agrupadas cftitulos cficonos en opciones %j

Color principal en ment: C7D1CB IC?[HCB Color |
Color Submentl en men: __ Color |
Idioma

Idioma: IEspaﬁoI (Wos) 'I

™ Los usuarios podrin cambiar el idioma de kb phtaforma

Manual de Administracion del Campus
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Se configuran criterios generales.

®
@

configuracién del aula)

Instituto Nacional de Formacién Docente

W

Se detallan caracteristicas de la Home. (Lo vemos en detalle en la

Se configuran las secciones. Sus caracteristicas especificas (modo

®

de foro, capacidad de mail, etc)

Veremos en detalle la configuracién cuando veamos el diseio

de las aulas. Los criterios son los mismos. Sélo se debe tener
en cuenta que lo que definamos por defecto aparecera en cada

nueva aula que agreguemos.

Administracion de secciones por default

-

Contenidos
Defaults

Secciones

Repaositorio

Administracidn

Aula Permisos

Para modificar los datos de una SECCION, presicne sobre su Nombre,

luego presione sobre 2l botdn reordenar,

Configuracion

Para ordenar las secciones para su visuzlizacion en lz plataforma, modifigue 2n 'Orden’ |z seccion 2 move

Tipo de Aula |* Default™

[

SECCIONES DEFINIDAS: Default

En la portada principal del campus es conveniente
deshabilitar todas las secciones, ya que alli no tienen
funcionalidad.

Es necesario, desplegar la lista de Tipo de Aula y
elegir la opciéon A Distancia. Desde esta opcidn se
pueden Activar o Desactivar las secciones disponibles
y modificar el nombre que tienen por defecto para cual-
quier aula nueva que se genere. También se puede es-
pecificar el “orden” de jerarquia en que se desea
visualizarlas. Las secciones de las nuevas aulas poseeran
por defecto estas caracteristicas, aunque se podra mo-
dificarlas para un aula en particular.

Manual de Administracion del Campus

Aula

Administracion = Defaults

Secciones Permisos

Para modificar los datos de una SECCION, presions sobre si
Farz ordenar lzs secciones para su visuzlzacidn en |z platafo
luego presicne scbre 2l botén reordenar.

* Default * j

Tipo de Aula

El Distancia
Catedra
Curso
L Grupo Trabajo
Investigacidn
Jornadas
Fostgrado
SCORM

1" Default *

calendaric
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Para ordenar las secciones es necesario utilizar el menud derecho, guiando-
lo con las flechas y presionando luego Reordenar (sino se presiona no se
realiza el cambio).

Es posible modificar los colores y el nombre de las secciones. Si se presio-
na el botén. Predeterminado estos cambios afectaran a todas las aulas
preexistentes en el campus.

Administracion de permisos por default

Mediante esta opcién se podra especificar los permisos otorgados a los
perfiles de usuarios. El tipo de aula al cual afectaran los cambios realizados se
puede seleccionar de la lista desplegable ‘Tipo de aula’. Estos valores seran
heredados por defecto al crear una nueva aula, y pueden ser modificados des-
de la opcién Permisos del menud Usuarios, en cada aula en caso de ser necesa-
rio. Explicaremos en la pestana usuarios las caracteristicas de los permisos.

Como hemos optado por el tipo de aula <A Distancia» es importante defi-
nir los permisos para ese tipo en particular. Para ello desplegamos la lista.

Edmrmiracdn | Pebmiits

Ao T il T] I it EwdReslnilvii

s o dlewr o permast SHGeR B el iRl Sleles BN SROOe i EEe el

Tipo de fuly F::'!_lnl:l

PERMISOS NEFINFDCS POR PFERFILES Curso

Lerws | Lt = e __l.lLIrl.'!
f21 _I]ﬁnl-n_ilhll--:_'.lﬁul-n_"ﬁl.lu-lu B
= Jl#lr-m__l'lhr-m_l.lﬂlr-m_ﬂ#lr-m ]| Cagm
W [Ty g | T Y | P | FEesee (FEneT | PR | T
Coviewavay hoiva | Ve Deemd ]| B prvace _I]J-l L [ T | e ﬂﬁl - |

T heten | e e w | A paaz _Hﬁul-n_uﬁuplm_"ﬂ.ll-m_"mp.u | e
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El Campus permite la creacion de diferentes espacios de trabajo en
donde los usuarios se congregan virtualmente. Cada uno de estos es-
pacios se denomina «<AULA», y pueden ser creadas para diferentes
fines.

Un ISFD puede tener definidos una ilimitada cantidad de aulas o salas. Esto
le da a la institucion la libertad de utilizarlas para llevar adelante proyectos de
distinta naturaleza: catedras on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-pre-
senciales, a distancia, grupos de investigacion y de extensién, y apoyo a jorna-
das, seminarios y congresos, entre otros.

Se recomienda que los Webmasters y los Administradores se pongan de
acuerdo en cuanto a los criterios para la creacién y configuracion de cada aula
para optimizar el trabajo.

Manual de Administracién del Campus 12
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AGREGAR AULA (CREAR):

Es necesario entrar a la «Adminis-

, — - > . Sélo los usuarios con Rol
Opciones de Administracidn ll tracion del Campus Virtual». de Webmaster tendran

Una vez en la administracién debe- aIC_CQ_SO ala Céead?n v
. ./ eliminacion de aulas.
mos hacer clic en la seccién «Aulas».

Opciones de Administracion
i Administracion del Campus Virtual
Administracion general

Cemar Sesion

Usuarios Zontenidos Eepositario Configuracidn

Administracion Secciones  Agrupaciones  Backups

Para ing rﬁarl Administracion de aulas }‘lﬂ los campos v presione Agregar.
COMANDDS Los CIMPos Pesd 0N SD0g STorkosS.
. AuAwuevA

A la izquierda de la pantalla veremos el mend de comandos, en donde
elegiremos la opcién «Agregar».

A continuacién deberemos completar:
Hemos cortado para

desarrollarlo por partes
Usuarios Aulas Contenidos Repositorio Configuracian Acc

Administracion  Secciones  Agrupaciones  Backups

Parz ingresar un AULA NUEVA, complete los campos v presions Agregar.
COMANDOS Los campos resaltados son obligatorics.

asSe.......  _ __auawea

Cddigo: 26
MODIFICAR
Nombre: |
ELIMINAR
Descripcion: |
COPTAR AULA

Estado: W Activo

Descripcidn de la pagina principal del aula

Para retornar a la

I. Los Datos Basicos del aula nueva.
2. La Descripcién de la Pagina Principal de aula.
3. La Configuracién del Aula en cuanto a:
Funciones Generales.
HomePage.
Secciones.
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Datos Basicos del aula nueva.

Cédigo: 20 (1)
Nombre: IFiIcsnﬁa | @

Descripcion: Ihula de la materia Filosofia de Primer Afio @
Estado: W Actvo (4)

®
@)
®

@

El cédigo del aula es un nimero interno de la plataforma, ge-
nerado automaticamente, y que no podra ser modificado.

El nombre aparecera a la izquierda de la pantalla en el cuadro
de lista desplegable «éQué deseas hacer?»,

La descripcién aparecera a la derecha de la pantalla bajo el
titulo «Te encontrds en:» con el objetivo de identificar al
aula claramente (siempre y cuando se encuentre activada la
opcién «Muestra identificacion del aula» en la configuracion).

Un Aula sera visible a los usuarios sélo si su Estado es Activo.
Se recomienda desactivar esta opcién sélo cuando el aula esta
en proceso de reconstruccion o modificacién y no se desea
que los usuarios tengan acceso a ella en cierto momento. Por
defecto, al momento de creacién su estado es Activo.

Descripcion de la pagina principal del aula

La pagina principal del aula es la primera «imagen» que recibe el usuario al
iniciar su sesién.

El administrador del aula (normalmente un docente) podra especificar el
titulo, agregar una imagen (o bien mantener, modificar o eliminar la existente
cuando realice modificaciones) y mostrar un mensaje de bienvenida. Todas
estas operaciones pueden realizarse con el editor habitual de la plataforma.
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En este espacio compartiremos documentos interesantes

En la vista de usuario, se mostraran en la pagina principal del aula, las carac-
teristicas configuradas en la figura anterior.

E oo
;u':.i--u“.-ﬁl.. ':.'ﬁ_'ﬁﬂ'.

® jBienvenidos!

En este espacio compartiremos documentos interesantes
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Titulo del aula. Se
visualiza en el
recuadro gris. Lo
ideal es repetir lo
que se ingreso6 en
Nombre.

(2) Imagen: Es posible
poner una imagen en
la portada. El ancho
maximo posible es
de 480 pixeles. Para
cambiar una imagen
primero se debe
seleccionar la
palabra cambiar.

@ Texto: Se puede

introducir un texto
explicando,
describiendo el aula,
dando la bienvenida
o con datos
significativos.

Vista de Usuario:

@ Titulo

@ Imagen
@ Texto

)
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3. Configuracion del aula
En esta sector se podran establecer las caracteristicas generales del aula.

Al crear un aula nueva algunas de las opciones muestran valores por defec-
to, los cuales se podran modificar.

Las explicaciones y las funciones son las mismas que en la Configuracién
general. Si las aulas se configuran por defecto, luego se podran duplicar.

Configuracion del Aula

Funciones generales HomePage Secciones

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configura-
cion, ésta se encuentra dividida en 3 areas: Funciones Generales, Home Page,
y Secciones.

Cabe aclarar, que cuando se desea crear
un aula, sélo se podra hacer clic en Conti- «= Atras Conkinuar ==
nuar o Atras, para poder ir accediendo a las _
distintas pestanas, mientras que durante la
modificacion del aula o la modificacion de los valores por default, se podra
acceder directamente haciendo clic en la pestana deseada.

FUNCIONES GENERALES

Funciones generales HomePage

Tipu de Aula:la Distancia vl

[}ireocicsn de salida (url): |http:.-’fwww.me.guu.ar.-“infnd

9 ¥ notificaciones instantidneas de nuevos ingresos, nuevos emais e invitaciones al chat
@ ™ Permitir el acceso 2 Usuarios Anénimos

¥ Muestra identificacidn del aula

¥ Muestra listado de aulas en cerrar sesidn

¥ 5e registrardn las estadisticas

¥ Se destacan los contenidos Mo Leidos

¥ Los Responsables podran acceder a l Administracidn

¥ Los Responsables podran consultar los reportes

AdministmdurlMiﬂiE”D Daniel G. ﬂ encargado en el manejo de emails

Aspecto del menid Izquierdo

3 Tipo de mena: |Agrupadas c/titulos cficonos en opciones j

Color principal en menu: _— Color |

Idioma: |Espaﬁn| (Vos) j
I Los usuarios podran cambiar el idioma de f plataforma

Modificar
Manual de Administracion del Campus 16
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@ Tipo de Aula: los tipos de aula son: A distancia , Curso, Catedra,
Investigacion, Postgrado, Grupo de Trabajo y Jornada. La eleccion
del tipo de aula que se utilizara, predefine las secciones a utilizar y el
comportamiento general de la misma. Una vez creada el aula no
es posible modificar esta opcion.

(2) Direccién de Salida: aqui escribimos una direccién web a la que o
seran redirigidos los usuarios cuando elijan Cerrar Sesién. Es re-  Ladirecciondebe estar
. ./ . , . completa. Por ejemplo:
comendable que pongan como direccién de salida la de la pagina (it //acciones infd.edu.ar)
web del propio Instituto. No se debe omitir http:/

@ Se avisa a los usuarios en linea el ingreso de uno nuevo en el
aula: si esta opcion esta activa cada vez que un nuevo usuario in-

K , <’)) 26/02/ 2008 12:15:41
gresa al aula, se le informa a los demas.

Susana Espiro

@ Permitir el acceso a Usuarios Anénimos: si se activa esta op- ha ingre=ado a

cién sera necesario crear un tipo de enlace especial desde una pa- s —

gina web, que admite que un usuario acceda al campus sin escribir

nombre de usuario ni contrasefa. Es util cuando se desea dar en-

trada a un usuario que pueda «curiosear» por el campus sin alterar

la tarea del Campus. Hay que observar bien los permisos que se

le conceden a este tipo de usuario.

(5) Muestra Identificacién del Grupo: al activar esta opcién, se
mostrara en la parte superior de la columna derecha de todas las
secciones de la vista del usuario, el nombre del aula donde el usua- Te encontras e
rio se encuentra logueado. Es una buena opcién para la orienta- Aula de la maisria
./ . . . Filozofia de Primer Afio
cién del usuario, sobre todo si cambia de aula.

@ Muestra listado de aulas en Cerrar Sesion: si se activa esta
opcioén los usuarios que pertenezcan a mas de un aula podran ac-
ceder a las otras sin necesidad de salir del campus y volver a en-
trar. Si esta opcién no se encuentra activa, sélo se mostrara Cerrar
Sesién, lo cual redireccionara al usuario a la direccién de salida.

Estando activa se mostrara de la siguiente Si no esta activa, se visualizara de esta otra
manera: forma:

¢ Que deseas hacer? -| @ PETET SRR

@ se registrardn estadisticas: se utiliza para realizar un seguimiento . .
Contenido no leido

detallado de los usuarios. Al activar esta opcion se guardaran to-  [SEE====
dos los clics y la actividad que los usuarios realicen en toda la Pla- | &astieas
T sitios
taforma. e
. , . .z G intervenciones en foros
Se destacan los contenidos No Leidos: al activar esta opciéon se | 7o
le informara al usuario los contenidos disponibles a los cuales no incorporados desde el dltin
ha accedido. Es util para tener un panorama de las novedades cuan- scoeso 22022008
do se entra al aula.

Manual de Administracién del Campus 17
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Al acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo:
cuando un usuario acceda a un archivo (haciendo clic en su link)
podra seleccionar si desea Guardarlo o Abrirlo

m Si elige Abrir se abrira el archivo dentro del navegador, en
una nueva ventana.

m Si elige Guardar se le pedira seleccionar el lugar donde guar-
dar el archivo.

En ambos casos se cerrara la ventana emergente y se realizara la
accion seleccionada.

Si esta opcién no esta marcada, el comportamiento va a depender
de la configuracién que tenga cada usuario en su Navegador, que
generalmente intenta abrir el archivo directamente.

Los Responsables podrdan acceder a la Administracion: si esta
opcion esta marcada, sélo por estar a cargo de una Unidad o un
Trabajo Practico, los Responsables podran acceder a la Adminis-
tracion. Aunque no accederan a todas las secciones, podran ver la
Mensajeria y toda el area Contenidos, incluso el contenido de
Unidades donde no son Responsables.

Los Responsables podrdn consultar los reportes: si también
se activa esta segunda opcion, el Responsable va a tener acceso a
los Reportes generados por la Plataforma dentro de la seccién
Usuarios. Esta opcién aparece deshabilitada por defecto, para evi-
tar que el rendimiento de la plataforma disminuya cuando varios
Responsables consultan reportes simultaneamente.

Administrador encargado en el manejo de emails: aqui se
define quién estara a cargo de todos los emails del aula. A esta
persona le llegaran los emails relacionados con consultas de so-
porte técnico, comentarios y sugerencias, emails rebotados. Pue-
den ser administradores de emails todos aquellos usuarios que
tienen rol de Administradores en la Administracion.

Manual de Administracion del Campus
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Si una ventana
emergente no
apareciera, es posible
que se encuentre
activado el bloquedor de
Windows. Haga clic en la
barra de informacién de
color amarillo que
aparece en la parte
superior de la pantalla y
seleccione la opcién
«Permitir siempre
elementos emergentes de
este sitio...»

En el caso de la
configuracién general
del campus. El
responsable de mail
es el Webmaster
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@3 Aspecto del Meni Izquierdo

Tipo de Menu: aqui se puede marcar qué estilo tendra el menu
izquierdo en la vista del Usuario. En nuestro caso utilizamos la
opcion «Agrupadas con titulos y con iconos» pues organiza mejor
las secciones. No obstante puede seleccionarse la opcién que se
adecue mejor para cada organizacion.

Aspecto del mend Izquierdo

Tipo de mend:

Color principal en mend:

Color Submena en mend:

Idioma

Idioma:

Agrupadas cftitulos cficonos en opciones j

™ Los usuarios podrén camb

Continuados sficono

Continuados cficono (default)

Agrupadas sftitulos sficonos

Agrupadas sftitulos cficonos

Agrupadas cftitulos sficonos

Agrupadas cftitulos cficonos en titulo
‘Agrupadas cftitulos cficonos en opciones
Agrupadas cftitulos cficonos en titulos y opciones
Desplegables sficonos

Desplegables cficonos en titulos
Desplegables cficonos en opciones
Desplegables cficonos en titulos y opciones

@ Color Principal en Menu: es el color de todas las secciones del
menu izquierdo. Es lo que llamamos generalmente color de fondo

del menu.

@5 Color Submeni en Meni: es el que se visualiza en SECCIO-
NES y en las lineas que dividen cada seccién.

El resto de los colores se modifican desde las secciones.

Color principal en menu:

Color Submend en menu: @__
|

@  C7D1cB [C7DICB Color

Color

@ Archivos

Repositorio

M o Todos los colores del ment derecho se definen
|=]| Explicaciones ) =
dentro de Secciones, en la configuraciéon General.

El tema de colores no es muy simple, porque se configuran desde
distintos lugares. Lo ideal es repetir los colores.

Manual de Administracion del Campus
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Idioma: seleccién del Idioma de la Plataforma. Los idiomas que
aqui aparecen son los que estan actualmente activos en la Confi-

guracion.
Los usuarios podran cambiar el idioma de la Platafor-
ma: si esta opcién esta marcada, los usuarios tendran la posi-
bilidad de cambiar el idioma con el que visualizan la Platafor-
ma dentro de la secciéon Mis Datos. Esto puede usarse, por
ejemplo, en carreras de idiomas

HOMEPAGE

Configuracion del Aula
HomePage

Titulo en Imagen:
ESPAROL_VOS: |Campus Virtual de Instituto "Mombre del Insti @

ESPAROL_TU: |Campus Virtual de Instituto "Mombre del Insti

Reiniciar contador de visitas? S € No ™ @

Establecer la fecha de alta del aula: |04102J2008 @

¥ Se muestran los usuarios en linea @

¥ Se muestran los contenidos no leidos @

¥ Se muestran anunciantes en Homepage @
Titulo en anunciantes: IDEST-GCECIOS @
¥ Mostrar encuestas en Homepage @

Titulo en Votos: [Deja tu opinién @

|4 Cantidad de noticias comentadas que aparecen en pagina principal @

@ Titulo en Imagen: teniendo en cuenta los idiomas activos en la
Plataforma, se pueden establecer los titulos que apareceran en la
imagen superior al ingresar al aula. En cada aula es posible confi-
gurar y ponerle el nombre del aula.

Facilitadores

Tlc Espdciode raciiitadoresie

@ Reiniciar contador de visitas: existira la posibilidad de resetear
el contador del aula que indica la cantidad de accesos registrados
desde su fecha de creacién hasta el momento.

Este sitio ha recibide 34009 visitas desde el 07/11/.2007 20 de febrero de 2008

20
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c Establecer la fecha de alta del aula: podra especificarse la
fecha de alta de un aula. Estos datos se veran reflejados en el bor-
de superior izquierdo.

Usuarios en linea

d Se muestran los usuarios en linea: si la casilla esta activada, el

. , Carolina Suzana
nombre de los usuarios que actualmente se encuentran en linea Yavarone
sera mostrado a la derecha en la pagina principal de la vista del Cabricla Asinsten

usuario.

e Se muestran los contenidos no leidos: al activar esta opcién, en _ : -
Contenido no leido

el mend de la derecha de la pagina principal del aula, se indicaran 522222
los contenidos aln no leidos por el usuario que acaba de ingresar. gm;’-cm
f Se muestran anunciantes en HomePage: al activar esta op- | ii=madedssais

. ; . . . £ intervenconss en fares
cién se mostrara una seccién que puede destinarse a anunciantes, | fems
entes oficiales locales o auspicios que queremos destacar en la incorparados desde el iifimo
pagina principal. Para configurarlo debemos ingresar a la adminis- scesse SS0SE008
tracién/ Contenidos/Otros/Destacados. Podemos seleccionar ima-

genes, incluir link, etc.. Es una opcién por aula.

g Titulo en anunciantes: aqui debe ingresarse el titulo que tendra
la seccién destinada a la publicidad.

h Mostrar encuestas en Homepage: cuando se activa esta casilla,
se mostrara una seccion en la cual los usuarios podran dejar su
opinién sobre determinados temas. Estas encuestas se cargan des-
de la Administracién / Contenidos / Otros / Encuestas.

i Titulo en Votos: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la sec-
cién destinada a las encuestas.

j Cantidad de noticias comentadas que aparecerdn en pdagi-
na principal: aqui se establece cuantas noticias se mostraran en la
pagina principal, bajo el titulo de Ultimas Noticias Publicadas.

SECCIONES

Aqui se podran configurar determinadas caracteristicas que competen a las
secciones de un aula en particular. Veremos en detalle cada parte.

AL

[ Contactos:
I Usuarios dashabltadas visblas an b ke de cantactas v rackan aveos oa BE suscripoaras

F Envic meck® di aval dista oot

F B arwsd raghe taedi CINECTAE pUat ndilr 30uTtac
33 Foroes
Tga dz Debates: ® Paras T Anesdos

' Loz umawnias podrin cambar b wmsalkoacdn de faroe
I Habikcar gwisa g foras por emai
W Temoe en foros pusden adiuntar archivas
e [T

F Habdtar sipcripoiln 3 et

| rus datos:
F Loe umowias pusden cambiar sus datas persongle
F Loe umaewios pusdan cargar s fotn

Privacidad de Dates

¥ Qampra 2 muastran oy datos personaies

= ussarn decde cuando masr or detor ersanaks
£ Ho == muesiran ios datos personoles
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Contactos

@ I™ Usuarios deshabilitados visibles en |z lista de contactos y reciben avisos de las suscripciones
W Envio masivo de emails desde cnntactu:m@

¥ El envio masivo desde contactos puede incluir adjiuntos @

I Usuarios deshabilitados visibles en la lista de contactos y
reciben avisos de las suscripciones: si esta casilla esta tildada,
todos los usuarios que se encuentren deshabilitados seguiran apa-
reciendo en la lista de Contactos del aula, con lo cual se les pue-
den mandar mensajes internos, avisos, etc.

2 Envio masivo de emails desde contactos: marcando esta op-
cién se podra enviar mails a todos los usuarios que estén en la
lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

3 El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: mar-
cando esta casilla, se permitira enviar con el mail un archivo ad-

junto.

Tipo de Debates: ™ Phnos € Anidados
¥ Los usuarios podran cambiar la visualizacién de foros
I Habilitar aviso de foros por email

¥ Termas en foros pueden adjuntar archivos

Tipo de debates: Los usuarios tendran la posibilidad de definir entre dos
posibles opciones:

e Laalternativa de ser planos o anidados se refiere al aspecto vi-
sual de las intervenciones. Solemos elegir el estilo «Plano» por
ser menos complejo, pero puede optarse por el otro estilo.

e Los usuarios podran cambiar la visualizaciéon de foros: si se
tilda esta casilla se habilita la posibilidad de que cada usuario
elija visualizar los debates como planos o anidados.

Habilitar aviso de foros por email: si se tilda esta casilla los usuarios
podran seleccionar en la secciéon Mis Datos, si desean recibir o no, los avisos
por email de los nuevos temas de debate y/o intervenciones publicadas

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcién to-
dos los nuevos temas en los foros podran incluir un archivo.
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INTERCAMBIO GEMERAL [Iniercambio general)

@ Montes nativos Gill, Meri Felipe 28112007

@ RE: Montes nativos Marinozzi, Néstor 28011/2007

@ RE:Montes nativos Hilgert, Elisabet 28/M1/2007

@ RE:Montes nativos Cancine, Edith 28/11/2007

@ RE:Montes nativos Paredes, Elida Ignacia 28/11/2007

@ RE:Montes nativos Gonzalez, Alicia 01/12/2007

@ RE:Montes nativos Ramdn, Claudia Josefa 02/12/2007

@ RE: Montes nativos Madera, Gabriela 11/12/2007

<< anterior

siguiente >

@ Montes nativos

Publicado por Gill, Neri Felipe =1 28/11/2007

Mensaje:

E= peno=o ver como dia a dia los bosques nativos de nuestra zona =on desmontado

indiscriminadamente por empresarios nacionales v extranjeros que estan comprando gran
cantidad de campos, acelerando la extinzian de gran variedad de flora v fauna que seguro
con el tiempo tragra sus consecuencias. Hasta el momento no existen agrupaciones que se

movilicen en defenza de estos importantes recursos naturales.

Categorias

Visualizar por
Debates Anidados =

Servicios disponibles

INTERCAMEID GEMERAL (infercambio genersl)

@ Montes nativos

ALl

Publicado por Gill, Neri Felipe =l 28112007

Mensaje:

E= peno=o ver como dia a dia los bosques nativos de nuestra zona =on desmontado
indigcriminadamente por empresarios nacionales y extranjeros gue estan comprando gran

cantidad de campos, acelerando la extinzion de gran variedad de flora v fauna que seguro
con el tiempo traera sus consecuencias. Hasta el momento no existen agrupaciones que se

mowilicen £n defensa de estos importantes recursos naturales.

RE: Montes nativos

Intervenido por Marinozzi, Néstor = 28112007

Mensaje:

Lo que comentas, Neri, esta relacionado intimamente con las cuestiones relacionadas al
calentamiento global. ¥ esta claro que =on opciones polticas, que habitualmente son

manejadas a gusto por las grandes emprezas. A unos y otros no les intereza €l moente nila
gente que lo habita ni su cultura ni su forma de ganarse la vida. He conocide algin que otro

mizienero de Comandants Fontana y escuchado historias come la tuya y otras gqus,
=seguramente por puder, te reservis. Pienso que, como minimo, cada catedra de nuestros
institutos debe ser un lugar de denuncia y este medio, estas clases y esta comunicacion

pueden cumplir un papel =i pequefio no indtil. Un abrazo. ..

No

ticias

Categorias

Visualizar por
Debates planos b

Servicios disponibles

24
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¥ Habilitar suscripcidn a noticias

Manual de Administracién del Campus

Habilitar suscripcion a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a
poder optar también dentro de Mis Datos si reciben o no avisos por email
cuando se publiquen noticias en las aulas.

Los foros anidados se
muestran en un
funcionamiento multinivel,
lo que implica que una vez
creado un tema de debate,
las sucesivas
intervenciones podran
hacerse en referenciaala
pregunta principal o a
cualquiera de sus posibles
respuestas, generandose
asi un estilo de «debates
dentro del debate». En
esta plataforma es
necesario abrir cada
mensaje individualmente.
Por lo que no es muy
recomendable.

Los debates planos: se ven
como una pregunta o
intervencion principal y un
listado de respuestas a la
misma.

m23
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Mis Datos

...........

@ ¥ Los usuarios pueden cambiar sus datos personales

@ ¥ Los usuarios pueden cargar su foto

@ Privacidad de Datos

¥ Siampre se muestran los datos personales
" El usuario decide cuando mostrar los datos personales
" No se muestran los datos personales

@ Informacién adicional gue se pedira a los usuarios

Thulo:  [ISFD

Campol: |Laca|idad

Campo?2: |Cargn

Campo3: |DNI

@ Los usuarios pueden cambiar sus datos personales: permite
que cada usuario modifique sus datos personales y opciones de
configuracién, asi como su clave de acceso.

@ Los usuarios pueden cargar su foto: permite que cada usuario
coloque una foto personal en sus datos.

(3) Privacidad de datos: se podra definir en qué caso se visualizaran
los datos personales de los usuarios asignados a determinada aula.
Existen las siguientes opciones:

e Siempre se muestran los datos personales: éstos se
visualizaran al acceder a la seccién Contactos y hacer clic en el
nombre de cualquier usuario.

e El usuario decide cuando mostrar los datos persona-
les: si se escoge esta opcién, al acceder a la seccién Mis
datos los usuarios podran decidir si desean, o no, mostrar
sus datos personales a los demas usuarios. Si el usuario opta
por «No» cuando se dé clic sobre su nombre en contactos,
aparecera una ventana con la leyenda «Informacién no dispo-
nible»

e No se muestran los datos personales: en este caso, aparece-
ra directamente la ventana de «Informacién no disponible».

(4) Informacién adicional que se pedird a los usuarios: este item
es importante para el Administrador ya que permite escoger una
serie de tres datos adicionales para identificacion del usuario. Puede
ser el cargo en el Instituto, la materia, el titulo, etc.

Manual de Administracién del Campus 24



Kinnierm du
Educacion
Presdencia de b Mok

Mail Interno

¥ Mensajeria interna activada @
™ Auditoria de emails activada

Auditoriz de emails hacia cuenta:l

Quotas por perfil:

[Facilitadores ||5 =l mb.
|Directivos ||sin Iimitej Mb.
|Invitados ||sin Iimitej Mh.
|f’-\yudames ||sin Iimitej Mh.
|Tutores ||sin Iimitej Mb.
|Coordinadores ||sin Iimitej Mb.

Tamafio maximo de adjuntos: IW "I Mb. @

Manejo de extensiones en adjuntos:

[Sinfito =] (4)

=

;l Ingrese sdlo s extensiones, separadas por espacios.

@

Mensajeria Interna Activada: incorpora un sistema de correo
interno con el cual pueden comunicarse los usuarios del aula. No
es indispensable para enviar o recibir correo poseer un email ex-
terno, ya que todos los mensajes se envian internamente utilizan-
do sélo la identificacién del usuario.

Si se activa la mensajeria interna se habilitan las opciones de
Auditoria de Mails (para copiar todos los emails enviados a
una cuenta de mail externa,

Auditoria de Mails hacia la cuenta permite definir la cuen-
ta de correo electrénico del Auditor. Hay que destacar que
los usuarios recibiran una notificaciéon de que los emails envia-
dos mediante la Mensajeria Interna pueden estar siendo
monitoreados por un Auditor.

Quotas por Perfil: Se puede establecer una cantidad variable de
Mb permitidos para cada perfil, ya que la opcién por defecto del
campus es de 2 Mb. En el caso de los Webmaster o Administrado-
res conviene fijarlo en «sin limite» y para alumnos, un maximo de
30 Mb es adecuado.

Cuando el porcentaje
sobrepasa el 75%
del total se le envia al
usuario una

Uso del buzén
87 de 0.5 Mb

100% de 0.5 hb

Cuanda el tamana da tu
cuenta llegue al imite, no se
podran recibir mensajes.

advertenciay si sigue
creciendo, verala
advertencia al
ingresar al aula.

Manual de Administracion del Campus

Cuerta desactivada
Tu cuerta ha superado =l
lirnite de almacenaniento.
Fara poder seguir
recibiendo rensajes debes
reducir el tamario da |3
mi=sma.

Finalmente, si se
sobrepasa esa cantidad
permitida, de no
solucionarse el problema
através del
Administrador, la cuenta
es desactivada.

Instituto Nacional de Formacion Docente \5

25



Minuiem &

Edhucacion . . L, e
Fresicenia il blackn Instituto Nacional de Formacion Docente \

® Tamano maximo de adjuntos: se puede seleccionar el tamafo
maximo que pueden tener los archivos adjuntos que se envian a
través de la mensajeria interna. Si un email lleva un adjunto que
sobrepase el tamafo maximo, se avisara mediante un mensaje de
alerta.

Microsoft Internet Explorer i |

L] ':, El archivo excede el kamario m&ximo permitido (0.2 Mb)
L]

Manejo de extensiones en adjuntos: algunos tipos de archivos
pueden resultar dafinos para las PC, y a veces es mejor evitar su
envio dentro del campus.

En este sentido, es posible Permitir, o Negar una lista de extensiones.

o Permitir, forma una lista restrictiva de formatos «autorizados»
Para componer

e Negar, unalista de formatos que seran rechazados por la platafor- ~ cualquiera de las listas se

ma al intentar enviarlos como adjuntos. deben escribir las
extensiones de los

e Si no se desea establecer restricciones se debe seleccionar sin  archivos, separadas por

espacios.
filtro. P
Manejo de extersiones en adjuntos:
INagar -I
exe bhat pif com ;I
;l Ingrese sdlo las extersiones, separadas por espacios. Por ejemplo: @i iog peg png bmp
Archivos

Tamafio maximo de archivos: Im "'| Mb.

Manejo de extensiones en archivos:

@ ISin filtro *I

-

;l Ingrese sdlo las extensiones, separadas por espacios.

@ Tamano madximo de archivos: se puede seleccionar el tamafo
maximo que pueden tener los archivos que se agregan en la Plata-
forma en las secciones Archivos, Foros, y Preguntas Frecuentes.

Si sobrepasa el tamafno maximo, se avisara mediante un mensaje
de alerta.

@ Manejo de extensiones en archivos: se configura igual que en
Mail Interno.
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Calendario

Calendario:

Moderacidn de eventos
{+ 5j, se activaran los permisos de usuarios de moderacidn
" Mo, se desactivaran los permisos de usuario de moderacidn

Forzar cambios en permisos
D usuarios con Alca Privada Moderada, cambiar 2 Lectura
0 perfiles con Alta Privada Moderada, cambiar 2 Lectura

e Lamoderacién en la publicacién de eventos de Calendario, impli-
ca que para que un usuario publique un aviso aqui, debera contar
con la «aprobacion» del Webmaster.

e Sugerimos que se desactive esta opcién, para que el calendario se
pueda usar libremente. Para que los alumnos puedan escribir en
sus calendarios personales cuando se configuran los permisos es-
tos deben decir Lectura (es medio contradictorio, lo sabemos...)

Tipo de sala: ®privada O Publica

[5ala privada del aula moderada

Si el tipo de sala es "privada’, los usuarios podran chatear sélo con
quienes estén de alta en la misma aula. En este tipo de salas se
incorpora la posibilidad de contar con moderacién.

Si el tipo de sala es "publica”, los usuarios podran chatear con to-
dos los usuarios que estén de alta en aulas con chat publico. En
este tipo de salas no pude haber moderacion.

Calificaciones

Qf’ Calificaciones:

Modificacion de calificaciones

O 5eln podran rmodificar los usuatios gue las havan creado
() Todos los usuatios con petmiso 'carga’ podran modificar

Con la primera opcién activada, sélo el usuario que dio de alta las
calificaciones podra editarlas. Con la segunda opcién activada, cual-
quier usuario con permiso “Carga” en la seccién Calificaciones
podra editarlas, hayan sido o no ingresadas inicialmente por él.

27
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General

General:

[ TuUsuarios deshabilitados visibles en listas
Tarmafo de la foto del usuario en la visualizacion de items | Mediana

[¥]Se categarizan los contenidos de Archivos
[¥]5e cateqarizan los contenidos de Sitios
[¥]se categorizan los contenidos de Foros

Usuarios desabilitados visibles en las listas de correo y en el
acceso al menu Programa. Para evitar errores es preferible no til-
darla

Tamano de la foto: permite seleccionar entre tres tamanos po-
sibles. Se recomienda dejar la opcién de mediana por el tiempo
de carga de cada una de las fotos. Estas fotos se visualizan en los
datos personales y en los foros.

Foto pequena

Foto mediana

Foto grande

Se categorizan los contenidos de...: marcando estas casillas se
habilita la posibilidad de mostrar los perfiles de los usuarios que
suben, por ejemplo un archivo. Es conveniente dejarla tildada.

Irrla [l parm lae colsgar)

Archivas public sdos por fiores

4| Proveging fed 5508 Y Spenno|zaes muscsl g (450 i)
TR - S S008I 000 WAl D8 (ME N B9 F1E
[Codsndgnig dng iksing
2 Lo_mgaind.. doc @370k
AIHAVHMT - Orgaeizede por ol CE, reslcs urs capeciscion scb Procesos S e
L relcpuirss & ITlSrarecian, ma ranslS o0 lnrio rey nisreaasis
Eicnpncel | ISTUS SULLRDE |

Archives publiicados por Inesados

4| Diesribucion Rogtery y DWile doc (245
T - BIwane eTesponkniE & BS rs0ress §E SUE0 paTigEnie o BE
ferracie

(Eapun. Eartel i

(38 kb
AIHETHY - Bwcxn o docenies de Cemerss e ks Edecacien Mads. &res e Posgrados
MO

P T—
Archivas publicsios por Coortinadans

S’ e jipeg (5248
AR T -
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ADMINISTRACION DE LAS SECCIONES DE UN AULA

Desde esta opcion se pueden Activar o Desactivar las secciones disponi-

bles para un aula determinada.

También se pueden especificar colores diferentes para las secciones o cam-

biar el «<orden» de jerarquia en que se desea visualizarlas.

Aula en la gue
te encuentras
actualmente

@M
T Hadl Inturme

Parra modicar koo dalos de wea SECCION, prasans sobre su Nombre.
Pt Srcinar las seseions para s viecaizacin an l pltalerma, medifiqua an ‘Ordin’ la secsion @ manr y prasens ks beleni
| haca arriba o abajo rapectivanene come diss soomodans.

SECCIONES DEFINIDAS

DESCripon

sl inbares dal surs

@ Anuncios carilers de anuncios

7] satida

'Ql:h:l charis en s

- (rden:
it E.‘rm-dtdﬂ | Actividsdes
W — eures Fresentzcidn .
. [E] sreentacisn Peasactacién dal Clases y consignas Seleccionando
'_ E) Clanes y consignas  Claves y consigras guw? ! uha seccian,
alendana
S Woticias netirias y comonicades Calificaciones #ES?I‘?;ISD lx?lsuegn
) Materiales .
[ land
e — calendanis 2 oz Archivos 1| | pulsando sobre
CEI|D.I: de cada (c.lirmn.' - ool e callicuciorns glgois'lnrin _f: Reardenarse
i -
seccidn para Ila A 7 Hateris Im‘;ccidn o podra
vista de usuario 0 — Faros estahlecer el
d2) s depteto dearchiecs Contarios orden en gue se
a Satios stics da inbands k‘j“"lg:;m’ mostraran las
P Rapostioria P SR secciones en el
el X mend.
Reordanar |
883 roros faros de debate

SECCEA A FRODIFICAR
Ceelig | 22
Estad ; |L Habdraa

dzora: ,!i
Color princpsl ; FTPCODSRTACIDE | Cok |
Color Submenii ; _ Ddurl [ Apkcar estas coloras @ Toadas b GaC0N &S

e

S |
NidETtanEEneEs

Si se decide no utilizar alguna seccién, se puede evitar que sea visualizada
por el usuario. Para ello bastara quitar la tilde a «Habilitado» en la casilla de
Estado. Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resalta-
das sobre un fondo amarillo.

Ademas podra especificar la apariencia de las secciones de:

Bisqueda Busqueda de Contenida
Mis Cratos

Inicio Aula Experirnental

Configuracion Personal

Manzajeria Marsajeria Interna

worque el aula parternece a un grupo de aulas,
ted puada cambiar esta opcidn maodificandaola

Todas las secciones son configurables para adaptarlas al lenguaje que se
utiliza dentro de la comunidad y del aula definida.
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Como ya lo senalamos, los usuarios son todas aquellas personas que parti-
cipan en la plataforma. Veremos en esta seccion del manual todo lo referido a
la pestana Usuarios.

‘ " Q;ula.a.;'ios

Configuracion

Contenidos Repositorio

Administracion Permisos Grupos de trabajo  Reportes  Avisos  Mensajeria  Importacion  Certificados

Dar de alta a un usuario significa que le damos acceso a uno o mas espacios
del campus virtual (una o mas aulas, o a las aulas “especiales” como el bar o la
biblioteca).

Existen dos modos de dar de alta a los nuevos usuarios:
| Individualmente

2 Importando una lista completa

Es importante recordar
que el nombre de usuario
es el unico dato no
modificable
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ALTA INDIVIDUAL DE USUARIOS

Para agregar un usuario vamos la pestafha Usuarios, Ad-
ministracion y seleccionamos el comando AGREGAR

_ Se desplegara una ficha con datos para llenar. Para ello
COMANDOS necesitamos definir como minimo el Nombre de Usuario,

AGREGAR » Clave, Nombre, Apellido y seleccionar al menos un aula a

MODIFICAR la que va a pertenecer. Este modelo es recomendable en caso
de ser pocos usuarios o para agregarlos a las aulas que ya

ELIMINAR .

= funcionen.

COPTAR/MOVER

Administracein Farmeos Gupos de fnbain Renomter dvers

Haragiam [portadn CErtieacas

Pgrn =grmmr ur DU HUTT, oompiyly o oemeee v prevers, Sgewgar,
Lov e remya adon: won chigeizem

.
AGREGNE L
EODIFICEA.
v | @ e 0
ura L
BT [ ' Caaemrclae @
R | TR s e b coramrar e ]y D cwaasrsl. s o puadsn Adls EiTE P o, parEs ptn L R i el S, RO B
(i, com o ko ¥, 1, 9,7 i)
Ly ey Zuim corigner st 1y M orechrm Soio | el o s remea o _i B powden i acerimy Y et ST DO e
lat, =, 2 e
|
Hmrtrrllul:la Apelbdn; Pem:
Erl:#lb-efeeﬁ'm;l:ﬂln:mn @crmnﬂ:u emeil & HTHL © Texto plano
wevens |
b Teddlono |
Dirwccidr |
Cad. Post: | Lacakdad: |
F:l:mhh:'l = | 'l
Fotm
o | —Exmins__|
Erngra: |
Tafono: | Dwaccin: |
@ [ Este psuang =3 WeblMastar @ e
Laiis L I
D 1 oy pumc, s % iy 1 frpimdcs. T Teow T Cocedimadonn r F oag
L W s T netnden T ol T Esidivibors r F da
q o po e 5 b T i T Tateen T ek L) P s
" | EN TS R RN U S — T F oaw
QS ML i TR ST [ PSSR p S — r F am
I e & wigewen T promson ™ Turom T Coowiestom r F e
N W tpan 1 imviadcs © Toren T Cocadesdons B, P ag
I e ettt O wissaa T imemmin T Tomsn T dscsiesdon - F sa
I et it e T o T Taiein T Csdeiders m P s
I P Cirmticms. 5 bt 7 frcintes 7 Toiwen T Ciridmssierss r P oas
| i — TR LI e L n— T F i

T T [

El usuario debe contener entre 3 y 30 caracteres. Sélo se pueden incluir
letras minusculas y nimeros. No se pueden usar mayusculas ni acentos.

(2) Laclave debe contener entre 3y 30 caracteres. Sélo se pueden incluir
letras, nimeros. No se pueden usar acentos, caracteres especiales, ni
mayusculas.

Si se usa el botén “Generar Clave”, el sistema automaticamente asigna-
ra una clave aleatoria al usuario. Nuestra recomendacién es escribir una

clave recordable, que el usuario luego podra cambiar. Es conveniente Mis Daotos fi
que los demas datos del usuario sean ingresados por el propio interesa-

do desde el botén ‘Mis Datos’ del menu superior.
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Es posible definir mas de una cuenta de email por usuario, lo cual a veces
resulta beneficioso para asegurar el envio de cierta informacion. Las direc-
ciones de email podran especificarse separadas por: puntoy coma (;) coma
(,) o espacios en blanco.

@

®

Marcando la casilla “Este usuario es Webmaster” se le otorga al usua-
rio la administracién total de la plataforma.

Una vez que se ingresan los datos minimos, se debe definir el aula (o las
aulas) a las cuales pertenecera el usuario, definir el perfil e indicar si sera, ade-
mas Administrador del aula.

Al dar el alta se tendra la posibilidad de «Agregar» o «Agregar y Enviar»,
en este Ultimo caso, recibira un email con sus datos de acceso (usuario y clave)
y con el listado de las aulas donde esta de alta.

Agregary Enviar aviso

Usuarios

MODIFICACION DE DATOS DE UN USUARIO
Cuando se modifican los datos de un usuario individual,

se puede optar por sélo modificar sus datos (boton Modifi-

car) o modificar sus datos y enviarle un aviso (botén Modi-

AGREGAR . A e .

ficar y enviar aviso). Esto es (til cuando un usuario se ha

@ * olvidado su nombre de usuario o su contrasefa y nos solicita
ELIMINAR los datos nuevamente.

COPIAR/MOVER

ALTA GRUPAL DE USUARIOS (IMPORTACION)

Usuarios

Aulas Contenidos Repositorio Configuracian

R | Administracion  Permisos  Grupos de trabajo  Reportes  Avisos

Este proceso permite a los Institutos que tengan informacién digitalizada
utilizarla para cargar grupos de usuarios de una sola vez.

Los pasos para realizar la importacion son:

Antes de entrar en la plataforma:

I. Generar un archivo, lalista de usuarios, en Excel, en una tabla SIN encabe-
zados. Los campos que debe contener en forma obligatoria son: Nombre
de Usuario, Clave, Apellido, Nombre. La direccién de e-mail optativa,
pero se recomienda incluirla para recibir los distintos avisos que enviar la
plataforma (noticias, mails, foros) Debe ser exactamente en ese orden es-
trictamente. Es posible incorporar otros datos adiciones como domicilio,
web, etc

2. Al guardarlo, ir a Archivo / Guardar como y en la opcién «Guardar como
Tipo» elegir “Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)”

Manual de Administracion del Campus
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Intentar verificar que la
direccién de correo
funcione con normalidad
antes de dar de alta
porque sino no recibira el
aviso con los datos

Si el usuario pertenece a
mas de un aula, utilizara
el mismo Nombre de
Usuario y Clave para el
ingreso a cualquiera de
ellas.

Certificados

En la plataforma no se
aceptan dos nombres de
usuarios iguales
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En la plataforma:

En la Administracién, ir a la pestana Usuarios, y seleccionar Importacion.

Alli, mediante el botén Examinar seleccionar el archivo anterior, seleccio-
nar el perfil (alumnos, coordinador, etc) , y marcar como delimitador el

Tabulador

Dgrp =poriyr v sro) oopiel e Epuerto s

IFMPORTACION DE BSUARI0S (INSORBCION]

Camprea mportsr [F LSl io
Foae O
F Apalido
F Hombra
F Email
[ Cirecgign
b posial
T Takdong
O Locakdad
[~ Wab
r Camgo @
C Cargod
[ Tiluko

Didimiitador ¢ (] Dos punfos @

[ ) Coma
= [} Punio y coma
i Tatedador

Hebir siscripldn B Arfivo
& noccas

TFIPOHR TACTON (DE RSaA RO | EXPE RTMIENTAL M0 DL

Prrfl Ao

Hohiar meripddn [ ACTv0
3 npcas

Usugrioe 3 mmpartar 32 @

I laewias Repedioas 1
e b B

DSOS A BMPORTAR
WSRARIDS REFETIDOS EN LA BASE

SRR LIS A I POSTAR,
RELARINES REPETIONS EM L, RASE

Nomhbre Existents Hruméwre Bsevn
e Petatc, Cudas Dansl Prists, Cadea Dl
AT Pzl Carilis T b, Coriwbins
HE FaniBa i futbe- ] e rE A Gyl

B IS B R E i DATDA | PO A
y

Es posible desplegar las pestanas para tener detalles de los errores y modi-
ficarlos. Luego presionamos Importar y el proceso finaliza.
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Se busca el archivo
creado previamente

Se selecciona el perfil
deseado (alumnos,
coordinadores, etc)

Se deja tildada la
casilla de email para
que los usuarios
puedan recibir sus
datos por email

Datos adicionales:
Deben estar en el
documento base en
ese orden

Tipo de archivo de
origen

Suscripcién a noticias
por mail. Es
conveniente dejarlo
tildado

ayuda. Informacién
sobre las caracteristicas
necesarias en cada
punto

Presionar Siguiente
para avanzar con el
procedimiento

Nos informa la
cantidad de usuario a
importar y si existen
errores

Después de leido el
archivo a importar el
sistema informara si
hay errores,
permitiendo acceder al
archivo original.

m33



Minnisrm &

Fresicenia g la blacke | Instituto Nacional de Formacion Docente S‘“‘I s

Es posible enviar un aviso a uno o varios usuarios con los datos de acceso al
Campus. Asi les llegara un mensaje a sus cuentas de correo personales indican-
do las aulas en las cuales estan de alta y cuales son sus nombres de usuario y
contrasenas.

Cuando se da de alta a un grupo de usuarios por importacién, no es posible
enviar el aviso como parte del pro-
ceso. Para ello, habra que generar

los avisos |uego de finalizada laim- Admiktracitin Pemior  Grupos ce tebin  Aeporter  Avens  Merstenis  [moosddn  Certbcacos
portacjén. K E:::': ;‘:uaq.n:r:ﬂ:hf?m:d-xmm. . ] 4 Fusch Al iitnd pimd b sffrie v
En la administracion del AVISETS 1t USSR
campus, en la pestafa usuario, se L e —
encuentra en menu Avisos. Alli se | [ sermmnet, oot - orirbviiehe  tom [
puede seleccionar él o los usuarios -E — — cbebice hiwm E
a los cuales se les desea enviar los [ O adonsira, smporte vévmn s Frddpas e bavn [
L aa D o L L PR m
datos de acceso al campus. Se pue- :E S - e e T
de también seleccionar si de de- [0 1w switerse o abopriaba  vwein [
. . . _I:I 1M, TRE = ek u Inaladm O
sea 0 no enviar junto con el aviso i — drwabopebiabie  coonteetrn [
el manual del campus (hay que te- [E] Perdln Fia - wrddocaw  Twom [
[ W, Fars - wwrpnrilnfdachs e Crordesdorsn [
ner en cuenta que este no es el ]

manual creado por el INFD sino
de la empresa e-ducativa).

El ment Grupos de trabajo permite agrupar usuarios asignandoles un

idos

Acceso Rapida: | Grupos de trab:

Eepaositorio Configuracion

Menu Grupos de

Grupos de trabajo Mensajetia  Impo . trabajos
2 Comando Agregar /
Grups de trabaja, complete los camp@resinne Agregar, Modificar
son obligatorios, 3 Nombre del grupo
NUEVDO GRUPO DE TRABAIO 4 Breve descripcién
Codigo : 50086 5 Usuarios disponibles
Nombre : |Grupc| m | para agrupar
Los colores identifican
Descripcidn : |debate sob@atematica | los distintos perfiles.
o ) . e e Cada usuario puede
LisLiarios I Jsuatios seleccionados Lsuarios disponibles estar slo en un grupo
Seleccione oz usuarios 2 |F, N elson Andnimo, Usuario de trabaio
fi Bricla, Dieqga JO.
Alurmnos E-ducativa, Soporte Técnico @ 6 Integrantes del grupo
Faciitadaores Eita, Marianao 7  presionar botén
Irwitados Espiro, Susana pra
ayudantes INFD, Buditoria Agregar / Modificar
Tutores Miniella, Daniel G.
Coordinadores Peralta, Silvia

Rexach, Vera
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nombre que los identifique.

Cada grupo generara automaticamente sélo categorias de foros y de archi-
vos a los que sélo accederan los participantes del grupo. Al ingresar a esas
secciones, los usuarios veran las categorias generales (foros y archivos que no
pertenecen a ninglin grupo en particular sino al aula en su totalidad) y las cate-
gorias que pertenecen sélo al grupo.

Es importante saber que la plataforma genera por defecto un grupo llama-
do Responsables. Los usuarios que coloquemos en ese grupo formaran parte
de todos los grupos que creemos. Funcionaran como coordinadores (sin im-
portar el perfil que tengan asignado). De este modo, al ingresar a las secciones
de foros y archivos, los responsables veran todas las categorias existentes en

N\ 25 Temaiz) de debate / 26 categorials)

1
Clase 1: Presentacion Equipos =/

Depates de Presentacion y Conshitucion de Equipos

Instituto Nacional de Formacion Docente \5

Categorias generales
del aula

Categorias de grupos
de trabajo descjge la
vista del Responsable.

Los usuarios sélo ven
su grupo.

Ultima actualizacion: 2403:2008
1temas de debate definidos

Clase 2: Diagnéstico

Depates de Diggndstico y deteccion de necesidades
Ukima actualizacion: NUHCL

0 temas de debate definidos

ﬁ Clase 6: Despedida
Depgtes de Clase 6 Despedida
Ultima aetualizacion: 271142002

1 temas de debate definidos

El administrador del aula
tendréa que ser asignado
como responsable.

Grupos de trabajo @

CEF
Debates de CEFYT

Uttima actualizacidn: 30092008
1 temas de debate definidos

i

CENT 1

Debates de CENT 1

Ultima actualizacian: 20/09,2005
1 temas de debate definidos

Culturas aborigenes
Dehates de Coltoras Abarigenes
Uttima actualizacion: S009,2005

1 temas de debate definidos

Visualizar por

i Categorias i

Categaorias
el aula. Grup

& Nirarcian Sun Cha

Cuando existan grupos de trabajo en un aula, en el correo interno, seccién
Redactar mensajes, se puede optar por visualizar por Categorias o por Gru-

Para visualizar los grupos
en el correo es necesario

[] Responsables desplegar el menti
|:| Fornes gl Gustavo

F Martin =3 hercedes

[ Villa g=fi Alicia

[] Domingo Cabred

[] Beneli Edith Silvia

|:| lasso Iriz Yolanda Margarita

[[] Podesta Suzana Maria

|:| Torta karina del Milagro
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pos de trabajo. Esta Ultima opcién nos permitira escribirles correo a todos los
integrantes de uno varios grupos en particular.

Para comprender cémo funciona la eliminacién de usuarios y, teniendo en
cuenta que no es un proceso reversible, es necesario recordar que un mismo
usuario puede estar de alta en sélo un espacio o en varios espacios a la vez.
Comprender este hecho es fundamental puesto se debe tener en claro a quién
se esta eliminando, de dénde se lo esta eliminando y qué repercusiones tendra
dicha eliminacion.

Generalidades:

e Todo proceso de eliminacién se realiza a través de la vista de ad-
ministrador por lo que sélo los Administradores y Webmasters
podran hacerlo. Los Webmasters podran eliminar a cualquier usua-
rio de cualquier aula, mientras que los Administradores sélo po-
dran eliminar a los usuarios que estan de alta en las aulas que ad-
ministran.

e Todo proceso de eliminacion es irreversible.

e Eliminar a un usuario de un aula implica eliminar todo el conteni-
do que se encuentra relacionado con él.

e Para eliminar por completo a un usuario del Campus es necesario
eliminarlo de todas las aulas en donde esté de alta.

e La plataforma no permite eliminar a un usuario de un aula si éste
es el encargado del manejo de emails. Tampoco podemos elimi-
nar a un usuario que sea Responsable de contenidos o Administra-
dor de un aula o Webmaster del nodo. Podremos notar este he-
cho puesto que si intentamos eliminarlos, los mostrara como «in-

admisibles».
Briola, Diego * dbrcdefhrdd =4 Inwitados ¥ nadmisibie
Bulacio, Maria Rosa b g il p s e Facilitadares b I:l
Busto, Horacio José g -t O Facilitadares ¥ I:l
Caceres Lacuesta, Ivonne ey Nl rorm Facilitadares ¥ I:l
Cagliers, Franco E. WS e e i e il Facilitadares ¥ I:l
Calandrelli, Mirta 1. wirphreirgliiolwel nore Facilitadares ¥ D
Eliminar a un usuario de un aula en particular:
Enla pestana de administracién de En el grupo Primera_Etapa_P contiene |a siguiente informacion relacionada:

usuarios hay que seleccionar el aula 30 Emails_-_bandeja_de_entrada
de donde queremos dar de baja el §lnzls - Joeinclz s sl

; ) 1 Inkervenciones_de_foros
usuario, hacer clic en el comando ELI-

MINAR, tildar el recuadro en la l]lt|' Esta seguro que desea conkinuar?

ma columna (¢Elimina?) y, por dltimo,

presionar el botén «eliminar». Un Cancelar

mensaje de advertencia nos indicara
que contenidos relacionados con el usuario seran eliminados y de qué grupo.
Si estamos de acuerdo, confirmamos la eliminacién.
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Eliminar a un usuario del Campus (de todas las aulas)

Hay que hacer clic en el nombre del usuario que queremos eliminar (no
importa en qué aula estemos posicionados mientras el usuario esté de alta alli).
Esto abrira una pantalla que nos mostrara en qué aulas esta de altay tendremos
que seleccionar todas las aulas y presionar el botéon «eliminar». Un mensaje de
advertencia nos indicara que contenidos relacionados con el usuario seran eli-
minados y de qué grupos. Si estamos de acuerdo, confirmamos la eliminacion.

ELIMINAR USUARIOS DE LAS AULAS A LAS (QUE PERTENECE

Codigo: Iperez Clave; *+++
MNombre: Lucas Apelido: Pérez
Ernail: Formato email: HTML Texto plano
WY |
Teléfono:
Direccidn:
Fecha Mac.:
Empresa:
Teléfono: Direccidn:
Cod, Postal: Localidad:
Administrador: -

Perfil Admin. Estado iElimina?
Matematica Alumng - Activg I:‘

El usuario serd eliminado completamente en el caso que todas las aulas se seleccionen | eliminar |

Eliminar en forma grupal

Sélo los Webmasters tienen la posibilidad de eliminar a todos los usuarios
que tengan un mismo perfil de una o varias aulas al mismo tiempo. Esto se
puede llevar a cabo moviéndolos, ya sea a otra aula del Campus o a la Papele-
ra. Se puede indicar si solamente se mueven los usuarios activos o todos los
usuarios y se puede decidir qué accién tomar sobre el contenido (el cual se
puede eliminar o asignar al usuario Anénimo para que no se pierda).

La imagen a continuacion ilustra el proceso paso a paso.

1. Seleccionar el o las
aulas de donde
queremos eliminar

usuarios.
2. Se selecciona la
papelera
3 Se tilda el perfil o los
Parfiis perfiles que se desean
I Absmns eliminar. Si es de un
I Docarkis aula verificar que ese
™ vizasas @ perfil exista.
; :ﬁ“‘: 4. Seleccionar Mover
CEETIE . .7
F Coodrderas 5. Seleccionar la opcion
deseada para la accién
" Capar o mover sATeNt LAY AENTE sobre el contenido.

6 Presionar el botén
Copiar / Mover.

= wgver T Copar

Corcenidd &n Gnocs Crigen:

= Bomar T Asgrer 3 usirio Anfnimo e
Copianfloer
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En la ventana Usuarios de un aula podemos ver que algunos estan identifi-
cados con una estrella a la derecha del nombre. Esta estrella indica el rol de
cada usuario.

Segun el rol que el usuario tenga, podra llevar a cabo ciertas funciones que
necesitan ser desarrolladas desde la administracion.

BSOS DEFINIDGS

¥ dreniaic HMiweli. Daae @ i el e 20 AaErs

[
j oty Parsts, wivie 8 mmp | CUECTRC »mibe o o 4 e
| Pt s, Sk dar Trreemd
I e Aampch, Wars restchiP=t e r It

B ek Serwchar, Fara Terss Pl e S LIS -2
B e Srprrn, Miaeim (= o ]
- S T-dorwin, s-chacaib #

Al 4 Hombing: | EI-HH_J
Rl MebDLE T e Sale S LI EETd bl M o WIS S8 Wadld D GUSCA. Dedlshll Dl b SRRSO (e

Algunas de las funciones puede realizarla el Webmaster, otras el Adminis-
trador de Aulay otras el Responsable de contenidos. Asi podriamos decir que
los roles definen niveles de administracion. Estos roles pueden ser aplicados a
los usuarios, independientemente del perfil que éstos tengan.

Al Webmaster se lo identifica con una estrella amarilla rellena. Es el usua-
rio de mayor jerarquia y tiene la responsabilidad de la administracion total de
la Plataforma. Es el Unico, por ejemplo, que puede crear nuevas aulas.

La estrella amarilla sin rellenar sefala al usuario que es sélo Administrador
del aula en la cual se encuentra posicionado. Quien tiene este rol puede habi-
litar y deshabilitar secciones, dar de alta a usuarios y cargar contenidos. Es
necesario que cada aula tenga al menos un administrador (en los institutos,
normalmente cumple esta funcién un docente)

La estrella azul identifica a los que son Responsables de contenidos (uni-
dades o trabajos practicos). Este rol sélo se puede asignar en la pestana Clases
dentro de Contenidos. Por ejemplo un ayudante de catedra puede figurar como
responsable de una clase o de un trabajo practico, y no necesariamente sera
administrador del aula, aunque es necesario aclarar que es posible configurar
el aula de manera que un responsable acceda a la administracién y
opcionalmente, a los reportes.

" Los Responsables podrin acceder a la Administracidn

r[%LDS Responsables podran consultar los reportes

Para modificar el rol de Webmaster o Administrador, se da clic sobre el
nombre del usuario y se accede a la pantalla en la cual hacer los cambios. En
cambio, para que un usuario tenga o no el rol de Responsable, debe tener a su
cargo algun contenido en el aula. Este rol, entonces, se modifica desde la ven-
tana de edicién de ese contenido (las unidades o temas).
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Los usuarios del campus tienen un perfil que los identifica segin las funcio-
nes que cumplen dentro de la comunidad virtual (a diferencia de los roles,
que son las funciones que cumplen dentro de la administracién interna del
campus).

Algunos ejemplos de perfil son: Alumnos, Profesores, Coordinadores, Di-
rectivos, Invitados, etc.

Los nombres de los perfiles son totalmente configurables y pueden cam-
biarse segln las necesidades (por ej., en lugar de llamar a un perfil “Profeso-
res” se lo puede llamar “Tutores”, “Docentes” etc.) (

Cada perfil definido tiene determinados permisos en cada aula del campus.
Esto significa que, por ejemplo, en un aula el perfil de “Alumno” podria estar
habilitado para cargar archivos (porque el profesor tomé esa decisién) y en
otra aula no tendria ese permiso.

Usuarios Aulas Contenidos Configuracidn

Administracion ~ Permisos

Repositorio

Grupos de trabajo  Reportes  Avisos  Mensajeria  Importacion  Certificados

COMANDOS Para modificar los permiscs de un Usuario presions sobre 2l Nombre de Usuario.

PERMISOS DEFINIDOS EN USUARIOS

1 Bartocci, Mariela Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura

ANGNIMO

|MD|:|iFi|:ar P L e w Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura Lectura No acceds
- P P - 4 Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura Lectura No acceds
1 Grimaldi, Georgina & Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura Lectura No acceds

Conviene que se definan los mismos perfiles para todo el campus (en Con-
figuracion por Defecto), pero los permisos para cada perfil pueden variar de
un aula a otra, segiin quién las administra.

DOS PERFILES ESPECIALES
Usuario con perfil Invitado

Es para aquellos integrantes cuyos datos no deben ser visualizados
en la seccién contactos. Puede ser utilizado para los participantes
invitados que sélo “observen” la plataforma.

Aungue se le cambie el

. - = = nombre del perfil debe
Activo I Mens. Grupsal ;” Lecturas ;” Lectura ;” Lectura _1| estar ubicado en el sector

Facilitadores

ITl.t-:-raa Activo I Mens Grupsl ;” Altz privads ;” Alts privads ;” Alta privads _ﬂ destagado con color
naranja

Ayudantss |_ P.cti'.'c:l Il.lerts.GrupaI;”Arta privads ;”Arta privads ;”Arta pri'.'a.da_ﬂ :

Cirectivos |_ P.cti'.'c:l Il.lerts.GrupaI;”Arta privads ;”Arta privads ;”Arta pri'.'a.da_ﬂ

I!Emr-:ir;-:-ﬂr;; Actiuo ! Mens. Grupal ;II Alta privada l” Alta publica l” Alta publica _ﬂ
'|I",-'t5-:-::-5 F Adi._.{:rl.’ara.an.pallll.ﬁlta privads ;"AIL& privads ;"AIL& privada =

Usuario con perfil Anénimo

Este tipo especial de usuario puede utilizarse para aquellos casos
en que se desea dar acceso a un espacio del campus a un usuario
que no se identifica, y del cual no se lleva registro de actividad.
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ASIGNACION DE PERMISOS

Usuarios Configuracidn

O0-Aula {madule)

Repositorio

Administracion Grupos de trabajo  Reportes  Avisos  Mensajeria  Import

Permisos

Si accedemos al la pestafa Usuarios y luego a Permisos tendremos la tabla
de doble entrada en la cual se podra redefinir los nombres de los perfiles y
modificar los permisos para cada seccién.

Siempre deben existir al menos tres perfiles activos en el campus. Los
otros tres son opcionales (por eso tienen una seleccién que permiten alternar
entre estado Activo o no)

PERMISOS DEFINIDOS POR PERFILES

mmmmmmmmﬂmm

Instituto Nacional de Formacion Docente Sé

En la seccién Contactos
encontramos las
alternativas Sin Mensaje
grupal y Con mensaje
grupal, que indican si
puede o no enviar
mensajes a mas de un
usuario.

oriacion

Meddficar v aplicar & los wseanos

Existe una diferencia entre ‘Modificar’, que aplicara los cambios “en ade-
lante” a todos los usuarios nuevos, y ‘Modificar y Aplicar a los Usuarios’, que
es valida para todos (los nuevos y los definidos previamente).

Si seleccionamos ‘Usuarios’ del menu izquierdo, aparecera una tabla con
todos los usuarios del aula junto con sus permisos.

Ademas de asignar permisos en general, a través de los perfiles, se pueden
reasignar o modificar los permisos individualmente, para algunos usuarios en

particular. Para ello se da clic sobre el nombre del usuario, y alli se pueden
hacer los cambios necesarios.

PERMESOS DEFINIDOS EM EL BE=LARID

Zllcem =] lasen ;ir'-wnm =

_Irh-vmﬁ._l |Lemin

B e | EE S e

Cada seccién cuenta con un esquema de permisos
Permisos particulares de la seccién Contactos

Permiso Descripcion

No accede Indica que los usuarios no tendran acceso a esa seccién

Sin Mens. Grupal Indica que los usuarios no podran enviar mensajes grupales,

sélo individuales

Mens Grupal Indica que los usuarios podran enviar mensajes grupales e

individuales.
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Al asignar los perfiles,
debemos recordar que el
primer perfil no puede ser
responsable de
contenidos, por lo que se
aconseja siempre que sea
completado con los
alumnos

Hay que tener cuidado al
cambiar un permiso
individual, si se presiona
el botén modificar y
aplicar a los usuarios
porque se sobreescriben
los permisos

40



Ninuior
Fresicenia il blackn Instituto Nacional de Formacion Docente \

Permisos comunes a las secciones Archivos, Sitios, Noticias, Foros, Ca-
lendarios, Anuncios

Permiso Descripcion
No accede Indica que los usuarios no tendran acceso a esa seccién
Lectura Indica que los usuarios sélo podran leer el contenido de la

seccién pero no publicar o subir contenido en ella.

Alta privada Indica que los usuarios podran publicar o subir contenido
que sélo estara disponible en el aula activa.

Alta publica Indica que los usuarios podran publicar o subir contenido
que estara disponible en todas las aulas del campus. El con-
tenido debera ser subido en una categoria publica.

Permisos propios de la seccion Foros

Permiso Descripcion

Responder Indica que los usuarios sélo podran responder a los foros
publicados, pero no podran publicar nuevos.

Permisos propios de la seccién Calendario

Permiso Descripcion
Alta Privada Indica que los usuarios sélo podran publicar eventos en el
Moderada calendario que quedaran a la espera de aprobacién por parte

del Webmaster o Administrador del aula. Mientras tanto,
el evento quedara desactivado y sélo estara visible para
quien lo publicé

Permisos propios de la seccién Calificaciones (también determina el per-
miso de carga de las evaluaciones):

Permiso Descripcion

Ver propio Indica que los usuarios podran ver SOLO sus propias cali-
ficaciones (en forma privada y confidencial) al ingresar a la
seccién. Este permiso se asigna, generalmente, a usuarios
con perfil de Alumno.

Carga Indica que los usuarios podran cargar y modificar las califi-
caciones de los usuarios con permiso Ver propio. Este per-
miso se asigna, generalmente, a usuarios con perfil de Do-
centes o Ayudantes Responsables. También determina que
los usuarios podran cargar nuevas Evaluaciones dentro de
la seccion Programa (llamada Clases en los nodos).
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Permisos propios de la secciéon Programa:

Instituto Nacional de Formacion Docente \5

Llamada «Cla-

Premiso Descripcion ses» en los Nodos
Cursa Indica que los usuarios podran tener acceso al Material de

Estudio y podra realizar los Trabajos Practicos y las Evalua-

ciones definidas en el aula. Este permiso se asigna, general-

mente, a usuarios con perfil de Alumno.

Califica Indica que los usuarios podran ver el grado de avance de
los usuarios con permiso Cursa en el aula activa. También
podran corregir Trabajos Practicos y liberar Evaluaciones.

Permisos propios de la seccion FAQs:

Permiso Descripcion
Alta Indica que los usuarios podran publicar Preguntas Frecuentes.

Permisos propios de la seccién Repositorio:

Permiso Descripcion

Acceso al RP Indica que los usuarios podran tener acceso sélo a su Re-
positorio Personal.

Acceso al RL Indica que los usuarios podran tener acceso a su Reposito-
rio Personal y al Repositorio Local.

Acceso al RG Indica que los usuarios podran tener acceso a su Reposito-
rio Personal, al Repositorio Local y al Repositorio Global.

En diversas ocasiones es nece-
sario copiar o mover los usuarios
de un aula hacia otra, o a varios
usuarios hacia un aula.

Es importante destacar, que
queda como decisiéon del Adminis-
trador qué hacer con los usuarios
que ya existen en el aula Destino
antes de realizar el movimiento o
copia de los usuarios que ain no
pertenecen a ella.

Se podran copiar/mover de
uno o mas aulas hacia un aula di-
ferente pero no de un aula hacia
varias.

P COpGr & MOVAT LELEnaE selacoion @ de b e Dasde e dEtintoe prupas de b pEEAMTG 03 s CLaME quUIMe COGr O MOWT BUE INDADRataE. Lusgo ala un
prups Hacl donde kik maverd. Sekccions ke dstints opciones, ¥ haga cic sabea of bottn CoparMaver

I poceree

I Facitador

I Copiar o movar EEBNGNTY LELGTE TG
& Mawer T Coplar
& Bamar © Agrar 3 ueiand AnbaEn
CopianMovar

Todos los usuarios que sean enviados a la Papelera, van a ser borrados

completamente del aula.

Antes de concretar la acciéon de copiar o mover usuarios, es obligatorio
seleccionar los perfiles de usuario a ser copiados.
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Finalmente, si se selecciona copiar, todos los usuarios que tengan los perfi-
les seleccionados simplemente se replicaran desde las aulas de Origen al aula
Destino.

Si se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados, van a ser
copiados al aula de Destino, y borrados en el aula original.

Al borrar usuarios de una aula, los contenidos personales (mails, participa-
cion en foros, etc.) quedaran «huérfanos», es decir, no se sabra quién los cargd
a la plataforma. El Administrador tendra que decidir que hacer con éstos; po-
dra borrarlos o bien asignarlos a un usuario Anénimo.

Usuarios Allas Contenidos Eepositorio anﬂacic’un
Administracion  Permisos  Grupos de frabajoc - Reportes

AcCcesos Participacidn Avanzados

Dimsde facka (i wnenl: (/2007 I Tadas ks Lsuanias
Moty Fachs (cdivormmas | 120127200 U |Andnimn, Usuarnic =l
[ Conmyiamueva |

El sistema de reportes permite al Administrador tener un panorama del
acceso y la participacion de los usuarios en las distintas aulas.

Si miramos los reportes de Acceso al campus, ten-

COMANDOS dremos estas opciones:

TOTALES: vista global de ingresos por mes, por dia, por

TOTALES hora, por cada dia de la semana y por secciones accedi-
POR USUSRIGS 925

POR USUARIO: se puede consultar la lista de toda el
REGISTROS aula; en este caso vemos una lista de usuarios con fecha y

hora del dltimo acceso, y la cantidad de veces que ingre-

s6 cada uno. También se puede seleccionar un Gnico usua-
rioy pedir un reporte de sus accesos, sehalando entre qué fechay
qué fecha.

REGISTRO: se utiliza como complemento de la opcién anterior,
ya que nos aporta mas datos sobre el tiempo de permanencia en
la plataforma, la cantidad de clics dados, etc. Estos datos se pue-
den exportar si se desean utilizar como insumos

Si elegimos visualizar por Participacién las opciones son:

POR USUARIQ: igual que en el caso anterior, se pue-

COMANDOS den visualizar todos juntos o uno en particular.

por usuapios » PORSECCIONES: nos da un panorama del nivel de
- participacién en la plataforma discriminado en las sec-
POR SECCIOMES ciones activas. Esta herramienta es muy Util para hacer
un seguimiento del alumno, y también para chequear

el nivel de convocatoria de las diferentes acciones propuestas.
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Mensajeria

iIMPORTANTE! Esta seccién sélo es Util para que el Webmaster del campus
envie un mensaje masivo (una circular, por ejemplo) a todos los usuarios del
campus, seleccionado el perfil al que desea dirigirse en cada aula.

Para un usuario que no tiene el rol de webmaster, esta opcién no tiene
demasiado sentido, y se reemplaza facilmente con el uso del correo interno

H| Ciencias_04 M| Investigacion_C

I Alumnaos @ M Responsables

[T Docentes [ Directives

[T Invitados [T Invitados

[T Especislistas [T Profesores

[T Coordinzdores [T Equipc_INFD 1. Se seleccionan los

perfiles de usuarios a
los que se debe realizar

M Cs Naturales_01 Ml Investigacion_D la comunicacién en

todas las aulas

g Alurmncs [T Responsables )
M T I Direct 2 Seredacta el mensaje
5 irectivos de manera habitual

™ Invitados ™ Invitados 3 Se presiona enviar.

[T Tutores [ Profesorss La plataforma

[T Coordinadores M Equipe_INFD informara a cuantos
usuarios se les envié el
mensaje

—@
Asunto:

Mensaje: B 7 U

enviar

Manual de Administracién del Campus 44



H.rm-n; o
Fresicencia de b bacioe | Instituto Nacional de Formacién Docente \@”

Pestana Contenidos

Lsuarios RUEEE Contenidos Bepositorio Configuracion
3

y I : - . —_ _
ecuos CHAhd | Presentacion Clases  Archivos  Sitios  Moficias  Foros

Fulinsins s wn o CHOT

Toda la informacién existente dentro de cada aula se llama contenido.

Segun el perfil del usuario, tendra acceso a leer y descargar esos conteni-
dos, o a modificarlos y cargarlos. Desde esta pestana se arman las clases, se
organizan las categorias de las distintas secciones y se eliminan los conteni-
dos subidos.

Presentacion

Podemos utilizar esta seccién cuando el contenido subido no requiere de
seguimiento. Este espacio puede contener la presentacién del docente,
cronogramas, programas de las materias, presentaciones de seminarios, etc.

Teskcio LA fyuda B M dates FL Biqueds [ sdministrador Jg

Lt B e B

Pregenacion dal Equipa TIC
ol Equgpe TIC del BT

Hols a bocos:

Mi nombra == Marfa Susana Espino v soy la coordinedora del equpo TIC
dal INFD. Con akprnes de ustedes hemos tanids contactn por mald o nos
CoMeCamos parsanalmanta.

syl 2

Eske men=yp= sx pars prespnbamcs  conkardes algurises coess e -

B Equpo TIC dal IWFD estd coratiiddo por Vara Rasech, Gabiala
Agingtan o Dank Mirdalo. bos scompalfian «n la GErea da la tuboria
wirtual los profascras Sikia Peralta, Cladys Antonali, Dkego Briola,
Marnano Eio, v Mdetor Aongo.

@n—hﬂ-:—q—

Todas lws pereonss qus formamos exbs equips =omos docentes, ¥
wanimos tranmtando por diferentes excersrics del siskema sducatieo,
Mo= une =l gusto por la integrscidn de les TIC & s educacidn, un guests
qus exparamos comparbr con ustedes,

AR
'ﬁ En agte momantn bodos los retitutos da Formackn Dooernte
_ comprandidos an esta capaditackn han recbido < epdpamianto gus

Py - —r— el wrrwid & IWNFD, g da una oparaecidn importants e Dgistica, va gue e
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Hubminteaian

Mol kil CINEod MCHIE § ErHarE PRRRTEF Bk gl iof chnbon.
Lo oeried enalindes o chigruricn

ODIFICAR L Codga MR ("]

prew Mombire [10-Frasenizatn del smumn -
D il il b hasni i

o o] s [Frasarizdin 4 9 0l PG e

3 htodickn o g oe| A 8

Prassnincize dal sgsigs da TIC del KD

Teatn pygy + Porrain vl Fuaris e — A ]
Bl R A-%- 1w x| R FEIANISEIE =&
|6 @ @R | =-F L=
of — [
Hola & bodoa:
Mi nombre =1 Mana Su=sna Exqpere, soy la ooordnadora del equipn TIC ded

IWFD, Con algures de ystedes hamos tenids conkackn por mail o no=
conooeamos peragnaiments

Usuarios Aullas Contenidos Repositorio Configuracidn

S CES T CR ki | Presentacion Clases  Archivos  Sitios  Moficias  Foros  Calendaric  Anunciod

Administracion

Para medificar los datos de un TOPICO, presione scbre su Nombre

COMANDOS

Busqueds I
AGREGAR -
TOPICOS DEFINIDO
MODIFICAR
ELIMINAR | £72 00-Presentacién del Equipo Presentacidn del Equipe TIC
673 01-Presentacidn del Tutor Presentacidn del Tutor
74 02-Programa del Trayecto Formativo Programa del Trayecto Formativo

Para retornar a la

plataforma presione | Paginas: 11, 3 Registros

R A

Eusnqueda l""’ Administrador o

Imicio 5% s Mis dabos #1L

Eresenscion del Equipo TIC Primore_Etape P

Prasaan pale ol Eqaign Macaesi TC dsl BT T k|

Prassataion de la Tulong EE-Framarission dul
Eqaips

Presesdniale o Qadys B Pregeaisonl de
Tikra

E[:ill[“ dial Trsygecns Foimalive I3-Fregrama dal
Trapecio Formaino

CRuRTRie y S0t BIES DRl B pana B Trapssotn Formaatien o FRossdonss T
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Editor de la seccién
presentacion. Es idéntico a
los otros editores.

Los titulos destacados
indican que son campos
obligatiorios de llenar.

En la seccién presentacién
pueden integrarse varias
paginas o topicos. Estas
paginas pueden
modificarse las veces que
sean necesarias. Se
ordenaran alfabéticamente,
por lo cual recomendamos,
si se quiere mantener
cierto orden, numerarlas.
Por ejemplo

01-Presentacién del equipo

Diferentes tépicos en la
seccién Presentaciénala
vista del usuario.
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En las actividades virtuales o semipresenciales, la clase virtual reproduce lo
que hacemos los docentes cada vez que entramos a un aula: presentar los con-
tenidos, explicar, ayudar a desentranar los conceptos complejos, ampliar, ejem-
plificar, contextualizar a los autores, jerarquizar lecturas, proponer activida-
des, darles sentido.

Si se tratara sélo de transmitir informacién disciplinar, no harian falta los
docentes: alcanzaria con buenos libros. Esta expresion llevada a la modalidad
semipresencial o virtual se podria traducir como: si se tratara sélo de transmi-
tir informacién disciplinar, no haria falta la interaccién entre docentes y alum-
nos: alcanzaria con un buen material didactico. Pero educar es mucho mas que
transmitir informacion.

En las actividades cotidianas, la clase es un complemento a las actividades
cotidianas.

El formato de la clase puede variar, pero pensamos por lo general en un
texto simple, con las ilustraciones y graficos que fueran necesarios, y con los
vinculos (links) a todo el material de trabajo, que elabora el docente.

ALGUNOS ASPECTOS QUE DEBERIA CONTENER LA CLASE
VIRTUAL

m  Ofrecer un contexto de significatividad. Indicar el sentido que
tienen en el marco de la carrera o de la materia, los contenidos
que se trabajan en esa etapa.

= Retomar didlogos de clases anteriores, senalar aciertos y erro-
res comunes en trabajos practicos, recuperar ideas que apare-
cieron en los foros.

m  Ofrecer un modelo de andlisis. Esto puede realizarse con pre-
guntas que orienten a la busqueda de informacién relevante. Como
senala Paula Carlino, «las preguntas son categorias de analisis».

» Llamar la atencién sobre conceptos que pueden (deben)
inferirse del texto, y no estan explicitados en el mismo. Ha-
cerlo de manera indirecta, de manera que el estudiante vaya
aprendiendo a realizar esta tarea con autonomia

m  Abrir, desarrollar, explicar ideas que quedaron compactas en
el material didactico.

= Ayudar a marcar el ritmo del estudio

m Puede sugerir o indicar actividades de aprendizaje optativas u
obligatorias: cuadros comparativos, resimenes, comentarios, etc.

= Se pueden incorporar ejemplos o lecturas de actualidad, to-
madas de la prensa diaria, que ilustren el tema.

En una clase virtual, donde no hay un contacto cara a cara entre docentes y
alumnos, esta presentacién deberia incluir todas las expresiones comunicativas
que den calidez al didlogo.
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¢Qué aplicaciones puede tener la clase (virtual) en la modalidad
presencial?

Muchos docentes enviamos frecuentemente documentos, apuntes, traba-
jos practicos, a nuestros alumnos por correo electrénico. En el cuerpo del
mensaje solemos escribir alguna indicacién. Los alumnos pueden identificar el
mensaje, a veces leer el texto, abrir el o los archivos adjuntos, quizas guardar-
los en el disco, muchas veces borrar el mensaje intercalado en una larga lista
de mensajes personales. O puede suceder, como es muy comun, que los filtros
anti spam de los servidores de correo, que suelen considerar como correo no
deseado a todo mensaje enviado a un grupo de destinatarios, impidan que
nuestro mensaje, enviado a todos, llegue a la bandeja de entrada de la mayoria
de nuestros alumnos.

Pero el campus virtual, en la seccion Clases, ofrece la posibilidad de escribir
un texto con formato, colores, imagenes, con links a los sitios con los que vamos
a trabajar y a los documentos de lectura recomendada, que quede disponible
durante todo el cuatrimestre o todo el afo en una secuencia ordenada y accesi-
ble. Estas potencialidades superan ampliamente al correo electrénico, y abren
muchas oportunidades de uso. Los ejemplos que escribimos a continuacién son
solo algunas ideas, que seguramente seran superadas en la practica:

m Presentamos una unidad de trabajo con la enumeracién de los
contenidos, los links a la bibliografia recomendada, la propuesta
de actividades, las guias de lectura.

= Anticipandonos a la clase, disehiamos una guia de trabajo so-
bre el material impreso y digital (sitios y documentos que pue-
den estar en el campus, o software instalado), para trabajar en
el taller con las computadoras.

m  Después de una clase, anotamos algunas conclusiones y temas
pendientes, para seguir discutiendo durante las préximas se-
manas, en un foro que abrimos a tal fin.

La seccién Clases es un modo de presentar la propuesta didactica. Permi-
te en seguimiento mas automatizado de los alumnos por parte del profesor y
les reporta a los alumnos el beneficio de llevar un control visual de su avance
en la descarga del material, entrega de trabajos obligatorios, etc. Esta seccién
es recomendable utilizarla cuando tenemos que hacer seguimientos del cursa-
do, cuando vamos a subir los trabajos practicos y materiales al aula.

Esta seccion es aplicable sélo a las aulas de tipo A Distancia y tiene por
objetivo la carga de una Introduccién, Material de estudio, Trabajos Practicos,
Evaluaciones y Preguntas, los cuales estaran asociados a determinadas Clases.
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Las unidades pueden ser ordenadas y reordenadas facilmente de ser necesario.

Cada clase se compone de:

Nombre

El titulo de la Unidad

Descripcién

El titulo de la Unidad

Dando un clic sobre el nombre se puede entrar a modificar.

Aqui, en la Administracion, item informacion, va el texto de la

clase virtual.

El material que acompana a la clase

Material de estudio

En general documentos que
el docente propone como
lectura.

La Administracién es como la trastienda del Campus. Alli se encuentran casi todas las posi-
bilidades de configuracion.

Trabajos practicos

Archivos que contienen acti-
vidades que deben ser reen-
viados al docente para su
correccién

Introduccién

Optativa. Recomendamos no
poner nada aqui (genera una
ventana desplegable que suele
confundir)

Evaluaciones

Actividades de autocompro-
bacién de saberes. Se realiza
online

Ahora veremos sélo lo referido a la gestion de la seccion Clases.

Para crear nuestra clase seguiremos los siguientes pasos:

Elbotén
Administracion
aparece en la parte
inferior debajo (bien
abajo) del ment

S Moticias

@ Cerrar Sesion

de la izquierda.

il .
.I Prezentacian

[ 41}
[
in
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Contenidos

Material de Estudio, Traba-
jos practicos, Evaluaciones,
Preguntas

Preguntas

Material con el cual se reali-
zan las evaluaciones.

9,

Verificamos que exista (o
este activa) en nuestra aula
la seccién Clases.

@

Ingresamos a la
Administracién mediante
el botén respectivo
(Administracion del
Campus Virtual).

Si no vemos el botén
consultamos con el
Webmaster, pues significa
que no somos
administradores del aula
ni responsables del
contenido.
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Lsuarios Allas Contenidos Eepositorio Configuracidn

Primera_Bapa_P

uncios  Otros

< practicos Evaluaciones

COMANDOS
AGREGAR @ 3 Seleccionamos la
pestafa Contenidos.

MODIFICAR it il e P e . K
: 4  Elegimos Clases.
ELIMIMAR £ L. Clarm 1 1, Tk Puede ocupar
- [tr i e 86 Wl Aol Evparinenisd diferentes /ugares
L 3. Tl 83 L Chien Vbl segun esté

configurada el aula.

5 Asegurese de crear la
clase en el aula
correcta.

6 Aparece la lista de
comandos
disponibles.
Seleccionamos
Agregar
En la lista de topicos
definidos aparecen las
clases anteriores (si las
hubiera)

Completamos la clase

UNIDAD A& MODIFICAR. : MATEMATICA .
G Cadign : 38 ~ 1 El codigo es un dato

Mombre corto :|D3—Tercer eghcuentro @J | mi;r;grgqeala
Nombre largo :|03-Tercer encuentro @ 2 Nombre corto: Se

puede poner el titulo
de la unidad o

@ numerar. Se visualiza a
la derecha de la
pantalla

Responsable ;| Rodiiguez, Mabel f5) B -

Diescripcicn

J-MINGUND - v [-NINGUND - v -NINGLUNGD - v -NINGUNO - s
Otros responsables : Loz usuarios con perfil "alurinos” o que pertenezcan & un grupa de trabajo no podran ser responzables del aula 02. Clage 02
03, Clase 03
@ [] Correlatividad . Esta unidad es abligatoria para pasar a la siguiente unidad
04, Clase 04
Se muestra la siguiente informacicn, {Si se utiliza la introduccion, no se recomienda mostrarla) 05-Clase 05
Informnacion: 06. Cierre de Cursada
Estilos - | Formato = Fuente ~ Tamafio - Unaz Palabras...
B 7 U A-¥-|x x| L|EEEE|IZZ|=E
| % Ca AW A =g G|m|B 3 Nombre largo: Es el
} N - titulo de la clase. Se
o | | e 2 | o | — visualiza al ingresar a la
. . ~ secciéon
Hola a todos, jcdmo estan...? — L .
4 Descripcion: Funciona

como un copete,
ampliando la
descripcién. No es
- obligatorio. Debe ser
muy breve
5 Responsable: Es el

usuario que tiene a
cargo esta unidad. Ver

Ej @ la explicacién en

“amos a comenzar nuestro trabajo hablando de cdmo se realiza un analisis
didactico de algdn documenta. Luego los invitamos a @ que hagan en grupos
el analisis de una actividad a modo de ejermpla.

sComo realizar un analisis de un documento?

usuarios.
Responsables: Lucas Catalano, habel Rodiiguez (5) 6 Correlatividad: Define
si el alumno puede
acceder a la unidad
aunque no haya
E:] ) accedido a la anterior.
Responsables: Lucas Catalano, higbel Rodnguea
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@F Se muestra la siguiente informacion. (Si se utiliza l introduccidn, no se recomienda mostrarla)

Informacion:

Lin dessatia

Firrear & un gqrpo de astudanies esotasnda conjursmende |5
scimkisd amlenor. Mo decres o los esludonbe e cual ae al
ranbarady malemaico que s trabagp.

5 b lngraran, wa poddis subr s Amacion y haismos n andlise
enie lodos con e slamanbos leoncos qua deponemos.

55 o puesden pedines 3 s chicos que resuskan ey actradad ¢
lngran Amarks rasn karsdo aira, ben, nes g de {sdos madas.

Sybar o srchrea & akgin maio y pessmoes & bhioes ¢ amialink
para verio anbe e de ancomimmes s hacer 2l andlise.

I A E I\I‘

Estaon: [F actvn

Splerriore Lys cobegoriss o Ly uniclad que eshar i acites de by viguisnbes ssoooness ;
O roticias

E srdwm
O stice @
= Fom

ST AT AICHAG o WO SEIG 7 b TR o TG § o 110 G N(H fale
weilD @ nbag di anc o e i pars hacer al andlsis

El mensaje pude
inducir a confusién. Se
esté refiriendo la mend
Introductorio y no a la
introduccién que
funciona de subtitulo o
copete. Se recomienda
dejar siempre tildada
opcion.

Estado: Indica si la
unidad se encuentra
disponible para ser
utilizada. Caso
contrario, el docente o
administrador puede
trabajar sobre ella,
pero el alumno no la
vera.

En todas aquellas
secciones que estén
tildadas, la plataforma
creara
automaticamente una
categoria con el mismo
nombre de la clase. La
que serd utilizada para
cargar contenido
relacionado.

Si se utilizan otras
categorias o no hay
contenido relacionado
indispensable
desactivarlas

Los contenidos
relacionados en la vista
de usuario.

LR T TG ]
Galudrs w oo,

I adied

ool w10l cmomai be-

LU

ﬂ’.‘ Brchvans e (T Brousnia (1 Aohrass) @

Cwbslan de 13- Taroer srcusniro (7 Tams de debate’

Firar
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~Estilos - (@ _” - Formato del te:-:t-:@_” - Tipo de fuente@_” - Tamafio del texto(4)= |
Hf@5m|-~aj|}: | LI EEEE=| =iz =

*_®:
N HTML | !_1

| — |

=.-—

[rpas
=
.-___".-'

d SrZil

| o Ga @B 0@ G
A | | |

_Elﬂ

TRABAJAR CON HTML

& Limpiar cédlgo Recorre el codigo
HTML generado el editor y corrige
problemas e inconsistencias.
Generalmente se aplica esta funcién
luego de pegar texto desde el
portapapeles.

1) Estilos: son formatos
personalizados que afectan al tipo,
tamano y color de frente y fondo
de la fuente, etc. Son Utiles para
mantener coherencia en el disefio.

2) Formato del texto: son formatos
personalizados que sélo afectan al
tamano y los atributos negrita,

Herramientas de formato de parrafos
6) Alineacion de parrafos

Alineado por izquierda

Alineado en el Centrado

Alineado por derecha

Justificado. OJO: el editor no corta

X las palabras. wm. Editar codigo HTML: Nos muestra
cursiva o regula}r. _ 7)  Videtas el codigo HTML y nos permite
3) Tlplo de fuent?. Se Irecomlenda Vifietas numerada modificarlo.
utilizar tipografias claras (como Inetas numeradas E : ;
; : . . ste editor es una herramienta muy
Arial o Verdana), sin Serif, en lugar 8) Sangrias potente para los que conocen la

de fuentes con Serif, como la Times

New Roman, que no se ven bien en Agregar y quitar sangria

sintaxis del codigo HTML, y se
animen a modificar lo que han

pantalla. - disefado con el editor visual
4) Tamafio de la tipografia. Utilizamos HERRAMIENTAS DE EDICION '
preferentemente tamafio 2, pero es &) {4 Deshacer y Rehacer las Gltimas

ANTES DE GUARDAR
Vista previa: Es importante hacer

acciones.
4 Cortar (Ctrl + X) 2

conveniente probarlo, porque en
algunas tipografias se ve muy

pequeno.

En Explorer se ve grande, pero los
navegadores Firefox muestran la
tipografia mas chica.

5) Grupo de formateo de tipografia.
De izquierda a derecha:
Bold o Negrita.
Italica
Subrayado
Superindice
Subindice

2 Color para el texto: El color en las

- tipografias deberfa utilizarse solo en
casos especiales, cuando el
adquiera significado. Por ejemplo,
en titulos y subtitulos o en
hipervinculos.

ab®*  Color para el fondo del texto:
Podemos utilizarlo para resaltar
parte del texto.

¥, Subindice: Inserta caracteres
seleccionados como texto inferior.

x* Superindice: Inserta caracteres
seleccionados como texto superior.

I, Quitar formato: Elimina todo el
formato que tenga el texto
seleccionado, dejandolo como texto
plano.
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=3 Copiar (Ctrl + C)
|Z&, Pegar (Ctrl + V)
[T Pegar como texto sin formato.
|2 Pegar desde Word: Podemos

B

trabajar en Word y luego pegar los
contenidos con esta funcion.

Seleccionar todo

HIPERVINCULOS E IMAGENES
== Linkear: Permite crear a partir de

un texto o de una imagen
seleccionada, un hipervinculo a
paginas y otros contenidos
(imagenes, formularios archivos
subidos en Uploads) que estén
dentro del sitio.

[5% Repositorio: Permite insertar y

crear hipervinculos a objetos que
estén previamente cargados en el
repositorio. Los objetos pueden ser,
por ejemplo, sonidos, iméagenes y
videos.

. Quitar hipervinculo: Quita el

hipervinculo que contenga el texto
seleccionado.

una vista previa antes de guardar
los cambios hechos en la pagina.

TRABAJAR CON TABLAS
-«?Insertar/modlflcar tabla: Inserta

una nueva tabla HTML. Al
presionar el botén aparece un
cuadro de didlogo en donde
podemos especificar las
caracteristicas de la tabla. La
Frlmera pestafia nos permite definir
a cantidad de filas y columnas, el
ancho de los bordes, el borde
interior (margenes interiores, que
separan el texto del borde), el
espacio entre celdas (O es el
recomendable), la alineacion de la
tabla en la pagina, el anchoy alto
de la tabla, en porcentaje o en
pixeles.

El editor de HTML
funciona en forma
bastante parecidaa un
editor de textos, pero
con mas limitaciones.

Es necesario practicar
para conocer los
efectos de cada una de
las acciones posibles.
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Se puede editar la clase en cualquier editor html, y luego pegarla

Una vez pegado, la primera operacién es darle formato a toda la tipografia.
Para ello seleccionamos todo el texto y seguimos los pasos siguientes:

(1
ETingraFfa =T
Tipografia
c | Courier Me
= Georgia [
== Tahama =3 {14 pt) -
hg Times Mew Roman lo kg 3 (18 pt) g
Yerdana 6 (24 pt)
impack 7 136 Ht}
Y wingDings & 13 Be

NEGRITAS E ITALICAS

Las negritas e italicas se aplican igual que en un procesador de textos: se
selecciona el texto y se presiona el botén correspondiente.

Las negritas se utilizan para destacar, pero si todo esta destacado, nada se
destaca. Hay que usarlas muy moderadamente: apenas en algunas palabras o
frases que sean importantes y resulte necesario diferenciarlas del resto del
texto.

Las itdlicas se utilizan para citar, palabras en otros idiomas, y algunos otros
usos no reglados.

OTROS RECURSOS DE RESALTADO

Las indentaciones también destacan la porcién de texto indentado
del resto. Cuando se hacen sitas de otros autores, ademas de las
italicas, el parrafo puede identarse.

Utilizando el amarillo como color de fondo de una parte de la tipografia,
se obtiene un efecto similar al del resaltador.

El subrayado era un recurso -el Gnico posible- que tenian las maquinas de
escribir. Es totalmente desaconsejable, ya que dificulta la lectura, e innecesa-
rio, ya que hay recursos mucho mas eficaces. Por otra parte, el subrayado en
pantalla da idea de hipervinculo.

USO DEL COLOR

El color en las tipografias deberia utilizarse sélo en casos especiales, cuan-
do adquiere significado.

= Titulos y subtitulos
En tamanos mayores (3 o 4) y negrita. Usar colores oscuros.

m Para destacar parrafos usar indentaciones, color de fondo o
recurdros (resaltador) pero no tipografia de color.
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A veces es preferible
copiar un texto SIN
formato, para que no se
generen complicaciones

1) Abrimos la lista
desplegable
Tipografia.

2) Elegimos, por
ejemplo, Arial

3) Abrimos la lista
desplegable Tamano

4) Elegimos, por ejemplo
2

i)
"

kK

>
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El editor utiliza como formato por defecto (lo hace aunque no se lo pida-
mos) el alineado a la izquierda (borde derecho desflecado). Es el formato
preferible, ya que ofrece un espaciado parejo entre palabras.

El formato justificado, (ambos margenes alineados) también esta disponi-
ble y puede utilizarse en algunas condiciones. Hay que tener en cuenta que el
editor no corta las palabras, por lo que el espaciado entre las mismas puede
ser irregular dificultando la lectura.

Puede usarse el formato centrado para titulos y subtitulos. Nunca utilizar
el centrado para el cuerpo del texto.

El alineado a la derecha puede usarse para firmas de citas y alguna otra
info breve. No usar para el cuerpo del texto.

Linkear (vincular) elementos es una de las prestaciones mas importantes.
La clase puede invitar a leer un PDF «colgado» especialmente para la ocasion,
una planilla, a revisar un sitio web, a participar en un foro tematico, etc.
La condicién: esos elementos deben estar previamente colocados en
su lugar:
m  Los archivos de cualquier tipo, subidos en la seccién archivos
del Campus, en el repositorio o en alguin lugar de la web (ex-
ternos)

m Los sitios pueden ser internos (los que ya estén en la seccién
sitios) o externos.

m Los foros deben ser creados previamente.

COMO LINKEAR UN ELEMENTO

|--E3tiln:|s - ;” Formato del texto --;"--Tipn:n de fuente -- ;”--Tamaﬁn:u del texto ;l
NxSua|pw|x x| KESEsS|zi=|=#
|

H | | |
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Seleccionamos (pintamos)
la palabra o frase que
servira para convocar el
elemento linkeado.
Conviene que sea una
palabra o frase explicita.
Por ejemplo:

Debatiremos ésto en el
foro.

Necesitaremos leer el
documento otras
opiniones antes de
elaborar nuestra
respuesta.

Con la palabra o frase
seleccionada, hacemos clic
sobre el botén de linkear

O =
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or favor, seleccione el item gque desea linkear
B Archivos

P

- Foros

= Noticias

=S Mensajeria interna

L —]

@Linkearl Incrustar | Cancelar

Por favor, seleccione el item que desea linkear

GestioPalis

3 Foros ¥

= Mensajeria interna

Prewvisualizar Documentto de Tedesco

4
Link: |httptffwebcampusz.ieseve, edu, ar/1flocation, cgi?wseccion=048wid

@Linkea@ Incrustarl Cancelarl

(6)
etc.

* Linkear un sitio [gue va ¢

# |inkoar nun fara en el anl

Podemos revisar (es muy conveniente) como ha quedado la clase y
probar los links volviendo al campus. Para regresar hay que hacer clic
sobre el logotipo en el angulo superior izquierdo de la pantalla.

Si queremos corregir algo, regresamos a la Administracion y tenien-
do seleccionada la opcién modificar, hacemos un clic sobre el nombre
de la clase.
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Aparecera una ventana
emergente con los items
disponibles para linkear.

1) Lista de items

Los que tienen el
triangulito (A) indican
contenidos linkeables
en el rubro.

2) Si se trata de un sitio
web externo, se puede
copiar aqui la direccion
completa.

3) Boton de linkear.

Al abrir uno de los items
con clic sobre la flechita,
aparecen la lista de
elementos que hay en la
seccion respectiva:

1) Nombre de la
categoria, dentro de la
seccion Sitios.

2) Nombre de un sitio (el
nombre que
colocamos nosotros)

3) Con un clic sobre el
nombre del sitio lo
seleccionamos.

4) El soft de la plataforma
llena con la direccién
entera (lugar donde
esta el elemento).

No cambiar el
contenido.

5) Con clic sobre el botén
linkear, completamos
la operacion.

6) En la pantalla del
editor, la palabra
vinculada aparece en
azul y subrayada.

Finalmente, cuando hemos
completado todos los
vinculos y demas aspectos
del formateo, clic sobre el
botén Agregar en la parte
inferior de la pantalla.

Si salimos sin
presionar la tecla
Agregar todo el
trabajo habra sido en
vano pues se borrara.
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Podemos colocar imagenes en la clase, lo que puede ser muy util en algu-

nas ocasiones.

La imagen no debe superar los 480 pixels de ancho, ya que ese es el

tamano maximo disponible.

Para medir y adecuar graficos de mayor tamano, ver el material «ob-
tener y domesticar grdficos».

Guardar las imagenes en formato GIF o JPG y colocarlos en la seccién
Archivos del aula o en el Repositorio. Sobre conversién de formatos se puede

consultar el mismo material.

Hay que utilizar esta posibilidad con moderacién y recato, a su medida y

armoniosamente...

Los graficos pesan y lentifican la carga de las paginas.

VEAMOS COMO SE HACE

En este caso no linkeamos una palabra o frase. No conviene linkear image-
nes, puesto que se abriran en una ventana separada. Si queremos que la ima-
gen se vea como parte de la clase debemos «incrustarlas»

Recordemos: la ima-
gen debe estar previa-
mente disponible en el
campus.
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!:;Preuisualizar grafico.gif

ebcampus.ieseve.edu. arf1flocation, cgi?wsecci

Linkear | Inu::ruatar'\L Cancelarl

1

2)

3)

4)

5)

Colocamos el cursor en
el lugar donde
queremos que
aparezca el gréfico
(conviene dejar una
linea en blanco antes)

...Clic sobre el botén
inkear

Abrimos la seccién
Archivos.
Buscamos y
seleccionamos el
grafico que
cargaremos.

Posibilidad de
previsualizar el gréfico.

En lugar de linkear,
elegimos Incrustar.
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Un desafio. 1) Aparecera el gréfico en
Filmar a un grupo de estudiantes resolviendo conjuntamente |a la pantalla del editor de

L . . . : HTML.
actividad anterior. No decirles a los estudiantes cual es el No se ve la imagen sino
contenido matematico que se trabaja. un recuadro gris,
=i o lograran, se podria subir la filmacidn v hariamos un anéalisis 2) Lo seleccionamos con
entre todos con los elementos tedricos que disponemos. un clic sobre el
recuadro
=i no pueden pedirles a los chicos que resuelvan esta actividad ¥ 3) Lo centramos con el
logran filmarlos resolviendo otra, bien, nos sirve de todos modos. botén centrar.
Subir el archivo a algin sitio ¥ pasarnos a tutores y a mi el link -
para verlo antes de encontrarnos para hacer el analisis.
4) Para observar cémo

INCMT A AGEN

jiLa seguimos en estos diasl

Saludos a todos,

queda la imagen
incrustada
seleccionamos la vista
previa

Lo

I'I1L|
il

Mahbel [—.ﬂ it

IUn desafio..

Filmar a un grupo de estudiantes resolviendo conjuntamente |a
actividad anterior. Mo decirles a los estudiantes cual es el contenida
matermatico que se trabaja.

Si lo lograran, se podria subir |a filmacidn y hariamaos un analisis
entre todas con los elementos tedricos que disponemas.

Si no pueden pedirles a los chicos que resuelvan esta actividad y

Lin dasefin

Filmar 3 un grupa de essludianbes resakiend o conpnbaments b
actradad anberior. Mo decirkes 3 s astudanies cidl es e onenide
matemalico que s irsbaa

Silo lograran, se podris subir b fimacian y kdamae un ardisie
anira fodos can les demenios 1sdnces que dispanemar.

Finp pueden pedies alos chicos que roushan asta scivdad v
logran fimaros reschienda oira, bien, nas sive de todas modos

Subr el archwo 3 algin sitio y pasamos 2 fuares ¥ a mi o ink pam
werip anta e de anconiremos pam hacer al ardline

iLa sapummos en esioe diss!

lagran filmarlos resolviendo otra, bien, nos sirve de todos modos.

Subir el archivo a algdn sitio ¥ pasarnos a tutores y a mi el link para
verlo antes de encontrarnos para hacer el analisis.

iLa seguimos en estos diag!
Saludos a todos,

Mabel
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Finalmente, aparece
nuestra imagen insertada
en la clase.
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Unidad IL.Inidad 1 v|

UNIDAD A MODIFICAR : UNIDAD 1 en 00-AULA (MGDULO)

Introduccign: |E3tiln3 L||Tftu|-:-3 L||Arial - |3[12 ] =l
Nxsas|lygw|xx|LIEEEE
9 C R BB =S R
® | | | |

‘a

Introduccidn a la Unidad 1
El enfrentamiento en la Segunda Guerra
El primer gran conflicto en cuanto a la politica exterior de

enfrentamiento entre las 2 "superpotencias” fue el Blogqueo de
Berlin. En esta clase abordaremos ese tema centralmente.

Esta opcién puede utilizarse para ir colocando guias de lectura o trabajo
semanal, -una introduccién para cada unidad- que apareceran en la ventana
del usuario como la primera opcién de una lista desplegable.

A pesar de que algunos docentes encontraran que este modelo se ajusta
al estilo de clases en presencialidad, hemos comprobado que en la plata-
forma, esta Introduccién, lejos de servir como ayuda, entorpece un poco
el manejo, tanto de alumnos como de docentes.

Al imponerse como primera opcién de lectura, se corre el riesgo de que el
alumno no repare en la lista desplegable de la derecha y se quede con la idea
de que la clase es “sélo” la introduccién, y no acceda a los contenidos propia-
mente dichos, que se exponen en la clase después de seleccionar “Contenido”
en la lista “Visualizar por” .

E:I. El Endenilamianio

Inbroduccidn & & Uridad 1

[ FHETE

El enfrentamiznto en la Segunda Guerra

El pamer an conaficlo &0 cuanfo 8 18 polifics st e §
snfrenfamenie onde fas 2 “supemotencias® fus s Bioquso de
Berin En asfa clase abardaremas ess femd cenfraimenie

En cambio, si no se usa la Introduccién, el alumno visualiza directamente la
lista de Unidades o clases, las cuales podra seleccionar desde el ment de la
derecha haciendo clic sobre su nombre.

En resumen: nuestra recomendacién es NO USAR la pestana Introduc-
cién para cada Unidad. Escribir directamente las consignas, consejos de lectu-
ray demas, en el cuerpo de la clase.
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Usuarios Aulas Contenidos Eepositoria Configuracian

USRS 8 Presentacidn - Clases  Archivos  Sitios  Moficias Calendario A ios  Ofros

Adrministracion ' s practicos Evaluacioness Pregurntas

HUEWL M ERL D S PUG

Mediante los comandos es posi- Codiga: 5
ble definir los materiales de consul- Unidad: [Praseniacitn de la matana =]
ta o estudio especificos de la clase 0 1y cs it : # srge © Mot © Bapasto
unidad.

archhen! 000t umanis and Estings | ME WS do cuireanicaMEFAdc | Examinar.. |

Mediante las opciones del menu .
. . P , DesTipdin; [or, aape gooemerro podrdn lesr un pesorrids por =) paps ge s
de la izquierda, se podra agregar, Eiropa ST e moSRLTS RLSTATLSS

modificar o eliminar el material pro- ATELGLOR & 182 BoTAS AL pie
puesto para una unidad determina-
da. En caso de elegir “Agregar” se
solicitara que se indique cudl es la
unidad a la que corresponde el ma- =
terial, la ubicacion en el disco y el Dhigarona: B 5

nombre del archivo, micrositio o
archivo del repositorio, mas una bre-

ve descripcién del contenido del archivo, que servira como orientacién para

el alumno. Ademas, se podra especificar si el material es obligatorio o no.

Si se accede al material de estudio desde la pagina inicial de Administra-
cién del Plan de trabajo, se permitira modificar el orden de presentaciéon de
cada uno de los archivos, a los efectos de organizar mejor la labor del alumno.

Unkdad |clamu 1 =

HMATEREAL DE ESTODE) DEFINMIDE [ a1 )

il s 2
FAPA doc ﬂ
cirang doc

Raardanar | ﬂ

Normalmente el material de estudio estara integrado por documentos
de lectura.
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gk L SN

Traiiape 5 dNOY Erdh oo Pregurrix

MUENT) TRABS M LACTICD

BECAFICS Crickg 214

(=TT Uriglped= 01 Clmses 011 -

Rl = Aoneo, FEior Nakion =

e s T e achind: ) Sl 0 Rapestonin

) Mombre: [CADG v e Swrn G METE rotorAbiF D, men] Examiner |

DesoiNE [por Zavoc Lemn con mtwncion y capondan boavesmncs.

Obigatme: Fla

Mediante esta opcién el docente podra definir los trabajos practicos que
deberan realizar los alumnos. Estos, una vez completos, seran remitidos al
docente por correo interno.

Podra agregar, modificar y eliminar trabajos practicos existentes. Los datos
que debera ingresar obligatoriamente son: la unidad a la cual se adjuntara, la
descripcién del mismo y el usuario responsable de su correccién. Este respon-
sable podra ser cualquiera de los cinco posibles responsables definidos para la
unidad a la cual corresponde el trabajo practico.

Como podremos observar, se muestra, ademas, la fecha (1) en que se ad-
junté y la posibilidad de definirlo como obligatorio (2) y aprobarlo para po-
der pasar a la siguiente unidad.

Unidad

TRABAJOS PRACTICOS DEFINIDOS ( Todos )
Nombre

Elige_tu_propia_zoncera_1.doc

can ARCHIVIOS NO OBLIGATO sted puede

Para cuaguiar duda, corGula o padids eapecial gui dicaisin

raalizar usan al comao inbama dal campus

¥ e o Foro sobeg 18 clis vimesl s puadan comunicea con ks Asi . li 1
airees ejuipas de fecliader: parm inbarcambiar dase ubnmeanbas _<, Sl Se viSualiza en la
s, Consalass raluamanid, y 1o g s ks ooim vista de usuarios

=l
Mo kisimiic

Disgn
[_, Trabajos (eiaiioos Eana:
£ focioni Formaiesong (21 S "

REIRESIE Drirmmeri e ek PIEgET ik

Arfarancaa: &
L

Caomenids relacicnsdo
n'—'-' Arphlny s BT Sevang 2 (1 Arghbam)
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Contenidos Repaositaria Configuracian
Presentacidn Clases Archivos Sitios Moticas Foros  Calendario  Anuncios  Otros

Administracion Introduccidn Material de estudio Trabajos practicos Evaluacione, Pregunfas

Qué son las preguntas

Se debera considerar a la seccién Preguntas como un paso previo a las
Evaluaciones, a pesar de estar ubicada esta seccién a la derecha de las mismas.

En «Preguntas» se puede generar un banco de ejercicios; material que ser-
vira para construir futuras autoevaluaciones.

Tanto las preguntas, como las evaluaciones, los trabajos practicos o el ma-
terial de estudio, deben estar asociadas necesariamente a una unidad.

Crear una pregunta

Una vez que se ha especificado la Unidad, el proceso de construir una

pregunta seguira estos pasos: Recordemos: Primero
generar la Unidad.

G Bnencice ras
Trabcl in b b el 3 Cld 1 i b ann Lask

| T
il Homées | U
I v

[

nfioaitad | 5ol eccionar b dificitad =1 w
Tipo ©F Selercion o o res W

=2 Complalar espacins
5 Ralaione [onsaping

| Agregar una pregunta:

Para cada pregunta se requiere un nombre, que ve sélo el docen-
te, seleccionar a qué Unidad corresponde (aqui nombradas como
“Categorias”), seleccionar un grado de dificultad y un formato.

Los tipos nos permiten crear preguntas de opcién simple o multi-
ple (una o varias respuestas correctas); escribir un texto dejando
espacios en blanco para completar o crear ejercicios en los cuales
el alumno debe relacionar un concepto mostrado en una columna
con alguno de los presentados en las columnas siguientes, en el
modelo de tabla de doble entrada.
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Presentacion:

La presentacién de la pregunta es el espacio en el cual se escribe el
enunciado de la misma. Tiene un editor sencillo que permite in-
cluir links, imagenes que estén en el repositorio, etc.

AGREGAR PREGUNTA
Nombre | Pearl Harbo

Categorias |El atague
Preliminares

Dificultad | Seleccionar Ia dificultad =l

Formato (3= Seleccion de opciones
"= Completar espacios
¢ Relacionar conceptos

Opciones:

Segun el formato de ejercicio elegido, en esta etapa se indicaran, en cada
caso:

o lalistade opciones (siempre usando “agregar” en una ventana nueva).
o el texto completo para rellenar los espacios en blanco.

o lalista de conceptos para establecer relaciones.

Cada uno de los formatos tiene su particularidad, aunque son en general de
manejo intuitivo.

Administracidn Introduccidn Material de estudio Trabajos practicos Evaluaciones Preguntas

PRESENTACION DE LA PREGUNTA

E"u"d;dr;gﬁtl: ‘N ® 5 amc | = ﬁ% |HTmL

IMAGEN

El ataque japonés a Pearl Harbour:

SELECCIGN DE OPCIONES
RESPUESTA CORRECTA

Agregar

Manual de Administracién del Campus
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Respuesta correcta:

Es el espacio en el cual le damos al sistema la informacién para poder vali-
dar una o mas respuestas como correctas, segun las posibilidades del ejercicio
elegido.

CLASES / EVALUACIONES

Usar las preguntas creadas

Eormerndes i iin

e | Cleton ol Sime Mobox B Cakendakt  gnoncked (s

Filtogs g il gl Lrvir s [t o mehoeio Traceyra pamc oo Evahipcinnes Prequniss

P b b ik BB LUWIT, coanplets ok cormpan o prdiors g .
Lot ok sed sl adies won ablg wharea .

Komitee ||
i Crc i
Cabegorts | S keekinG Gk -
Edadn [ Acthao

o8 oo

Para utilizar las preguntas que se han generado, es necesario vincularlas a
alguna evaluacién, que funcionara para el usuario a modo de chequeo de co-
nocimientos. Nuestra sugerencia es utilizar estas herramientas con modera-
cién y acotando su uso a las situaciones en las que tengan un auténtico sentido.

En ninglin caso pensar que estos ejercicios sustituyen una evaluacién
compleja y rica, propia del Nivel Superior.

Cuando creamos una Evaluacién, utilizamos las preguntas de esa provision
que tendremos disponible. Las preguntas que no se incluyen en alguna evalua-
cién para ser respondidas, quedan en este banco de datos, y pueden ser modi-
ficadas en cualquier momento.

Cada evaluaciéon estara compuesta por preguntas, una explicacion de la
pregunta por parte del docente y sus posibles respuestas. En el disefio de la
evaluacién el docente toma algunas decisiones referentes a su titulo, descrip-
cion, fecha, porcentaje a partir del cual los alumnos aprobaran la evaluacién, su
duracién o tiempo destinado para su realizacién, estado, su responsable y sila
evaluacién es obligatoria o no.

Mas informacion en el anexo sobre Preguntas y Evaluacion
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En el entorno del campus, al seleccionar la opcién Clase del mend, el alum-
no se encontrara con un panorama completo del curso o el espacio que esta
transitando. En la pantalla dispondra de un indice con todas las unidades y su
grado de avance, expresado en un porcentaje.

Se debe destacar que cuando se define cada unidad, se determina si ésta es
correlativa con la anterior. En el caso de que lo sea, el alumno no podra acceder
a su contenido hasta tanto no haya «accedido» a la unidad anterior. Si no es
correlativa esta unidad puede ser accedida en cualquier momento del cursado.

Independientemente de esta condicién, las unidades se visualizan en el
orden asignado, mas alla de que sean de lectura obligatoria o no.

Unidzdez d2 Aula de la materia Historia Mundial Siglo XX

Preliminares
Responsable: Vera Rexach

Cr=lirminsr=

El ataque
Responsable: Vera Rexach

El atzgus

Si el usuario que ingresa a esta seccién tiene el permiso de calificar, en-
tonces vera una pantalla con la lista de los alumnos cursantes y el nivel de
avance de cada uno. Para acceder a la vista de las Unidades, deberemos usar,
del menu de la derecha, la opcién “Visualizar Curso”.

Al hacer clic en una de las unidades, se accede al contenido de toda la
unidad.
El material propuesto se presentara de la siguiente manera:
La “clase virtual” propiamente dicha, que habremos redactado
en el espacio de la Administracién, en Informacion.
Al pie del texto de la clase, se vera:

El Material de estudio (archivos que el docente habra cargado
para que los alumnos usen)

Los Trabajos Prdcticos, para que el alumno los descargue, re-
suelva, y devuelva al docente por la misma via.

Las Autoevaluaciones, si las hubiera, que haran uso de las pre-
guntas previamente armadas
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Los contenidos relacionados con esa clase: foros, archivos,
links, calendario y preguntas frecuentes, si fueron activadas al or-
ganizar la clase. Estos no necesariamente deben estar cargados
antes de iniciar el curso; puesto que lo mas probable es que se
vaya actualizando a medida que avanzan las necesidades y la cola-
boracién entre los miembros del grupo.

El estado de cada uno de los componentes de la secciéon Programa esta
representado por un Unico icono que ird cambiando en la medida de que los
usuarios realicen algin tipo de accién sobre ellos.

¥ Obligatorio

Material de eztudio
[ NoLeids [ Leido

Trabajos practicos
D Mo Leida B A entregsr E En cormeccion
[F No Aprobade [ Aprobado

Evaluaciones
D Mo Leida En proceso D Mo Reslzada
& Mo Aprobsds B‘ Aprobada

Contenido relacionado

= Archivos de El ataque (2 Archivos)

= 2 NO LEIDOS
Archives

fsi Sitios de El ataque (3 Sities)
3 NO LEIDOS
Sitios

ﬁ Diebates de El atague (1 Temas de debate)
1 NO LEIDOS
Faoros
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CATEGORIAS

Cuando habilitamos un aula nueva, es necesario crear una estructura que
soporte el contenido de las secciones Anuncios, Noticias, Archivos, Foros,
FAQs, Calendarios y Calificaciones. Para ello, es importante comprender que
debemos crear en cada una de esas secciones activas al menos una categoria en
la cual colocar los contenidos. De otro modo, recibiremos un mensaje indi-
cando que:

MO HAY CATEGORIAS DEFINIDAS

Mo existen CATEGORIAS DEFINIDAS
Si conzideras gque = un errar, por favor comunicazelo &l administradaor de la plataforms.

Ademas de ser un requisito, las categorias permiten a los usuarios encon-
trar mas facilmente los contenidos que buscan y ordenarlos de acuerdo a dife-
rentes necesidades.

Si bien cada docente puede configurar su aula segiin su propio criterio, es
recomendable que las aulas del mismo tipo (ej.: aulas de clase) tengan la mis-
ma estructura general, para no confundir al usuario. Es fundamental, entonces,
la funcién del Webmaster como coordinador de este aspecto.

ADMINISTRACION DE CATEGORIAS

Instituto Nacional de Formacion Docente \5

Para crear categorias en un aula, hay que ingresar en la Administracién |Opcicnes de Administracién v |

del Campus y, en la pestana Contenidos, seleccionamos el menu corres-
pondiente. Por ejemplo, a continuacién encontraremos un ejemplo con la

Dpciones de Administracion
:Administracion de Aula
(Cemar sesion

Yirtual

seccion archivos
Por el menu de la izquierda elegimos Agregar, y veremos un formulario
como este (donde completamos Nombre y Descripcién)
Si queremos que el listado de categorias mantenga un orden. Conviene

numerar las categorias, porque van a aparecer en orden alfabético (y 00 va a
estar siempre antes que O1).

Camendes Repnsionn
Prasantacin  Qwms | Andism | St Hobds B Calordano we i

ki tracion Cabeguoris ez poblces

Parp irgracer urs ramep CATENCAY [ ARCHTECE, cxenplely ko crmpm v prazices Agrape.
Im Eirpns e gty soe ablia plorin

KUEVA CATERDRIA DE ARCHIADS
BEICIFICAR @ g ki ||

ELIMEHAR I:Illililﬂ.lﬂﬂl'l

Estach [7] Actho iii
Agmg

Sino esta activa no podremos subir contenido en ella
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El Nombre de la
categoria no puede
tener mas de 30
caracteres

En cambio, en la
Descripcion, podemos
extendernos hasta 250
caracteres.

Si hemos definido una
buena categoria, pero
no queremos que esté
visible por el momento,
simplemente
destildamos la casilla
Estado: Activo

Las Categorias se
pueden modificar (su
nombre, descripcion o
estado) y eliminar
totalmente, eligiendo
la opcién
correspondiente en el
mend de la izquierda.
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Como agregar archivos

Una vez creadas las categorias, los usuarios con permisos suficientes po-
dran agregar desde la vista de usuario, a través el cuadro del didlogo de que se
observa a continuacién

AGREGAR UN ARCHIVD

Usuario  Gabriela Asinsten

Tipo ® Simple ) Micrositio

Archivoe |E:\Document$ and Settir" Examinar... ] _

Categoria |§Se|eccionar categoria e
Seleccionar categoriz E:] Archivos

02. Claze D% B Sitios

03. Claze 05
haterial Complementario

De=scripcidn

En el campo Archivo, pulsando el botén Examinar-... se abre un cuadro de
didlogo que permite buscar el archivo.

En Categoria se va a ver una lista desplegable, con las categorias que ya
estan creadas, para seleccionar una.

Lo que escribamos en Descripcion, va a aparecer como un copete que anti-
cipe el contenido del archivo.

Cuando pulsamos agregar, el archivo se va a presentar en el listado de esta
manera, con la fecha y el nombre de la persona que lo subié:

Las categorias se
crean desde lavistade _ 1 El Nombre de la
r'jﬁ 01. Clase 01 @

Administrador. Los = ot 01. Llase 01+ o s Commant @ categoria
. ICIAS FORIVDS de . LomenzZahdld 8 Loraily - 1A
archivos se suben des- Uttima actualizacién: 21/10/2008 ‘ ; ::Des;"zc'ont lizacis
. . = » 2 archivos echa de actualizacion
—|| Presentacion | ) )
la Vls_ta, de Usuario, P 02. Clase 02 4 Cantidad de archivos
se eliminan desde la 1 Clases [ 02. Clase 02 , . contenidos en la
.. Archivos de 02, Ef Ala Experimental categoria
de Administrador @ Ukima amu@:ién: 0441112008 @ g
Calendario 2 archivas
¢Y el que no tiene
e | Materiaes | 03. Clase 03
Perm|5°- ) Archivas de 03, La Clase Virual
_ @ Archivos Uttima actualizacian: 11/1/2008
El administrador . 2 archivos
Ciims

del aula puede dar o
no distintos permisos a los usuarios, entre ellos, el de «subir» TR T

archivos. Hay que pensar la conveniencia o no de autorizar |4umne= Activo | Mens Grupal ¥ | Lestura
esta operacién segun el caso. Es posible que en el Bar todos |Espesialistas  activa | bens.Gnupal & | Ho acoede v
(los alumnos) puedan subir archivos y links, pero en las aulas, |[usrtes [ activo) Mens Grupal 3 | Ata privada v
los profesores prefieran evaluar los materiales antes de publi- J"eemes [#] activo] Mens.Grupal (88| At privada (56
CarlOS. Coordinadores Active | Mens.Grupal | § Ata pablica § v

Invitados F‘.ctilro hiens. Grupal % | Ata privada

El usuario que no tiene permiso para agregar archivos, vera
un cuadro asi, debajo del listado de categorias:

Agregar un archivo
Tu perfil de usuario no tiene permiso para publicar archives.
Si consideras que s un error, por favor comunicaselo al administrador de la plataforma.
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: Si necesitamos que un
Sl e Caregiks Cabeginks paibdi archivo pertenezca auna
categoria diferentes,

Feallp s bt cnpod richme i s Pl b gukids e caabeon

BT - oo vveshoton o b ] podemos cambiarlo de
BRCHINT A MOGIFICAR Iugar.
1. Comando MODIFICAR

EIiEL Codeon HE

ik MFD_Fasa_s_Fasaad 2 Seleccionamos el

archivo

3. Elegimos la categoria
correcta

4 Presionamos Modificar

s Catigotia |01 Chsa 0l =
DRECrosn ) Pl m
. Clarze [0
4. i & D4
- Cwae 75
6. Cigma die Cursada
Linws Falabrare,

L

Tpa BMPLE
Liicacdon REFOBTTRED_LCGAL
Fachia 311 00

e e 8 0

Umwm Raeor el AFmen

ELIMINAR UN ARCHIVO

Para eliminar un archivo
debemos ingresarala
administracién.

1. Comando ELIMINAR

2 Tildamos la casilla del
archivo seleccionado y
presionamos Eliminar

ma olchmm P'D_Ildlu-f e S bl W Hizhr Hakon Ak =] 3 Aparece un cartel
& WA oL Cloenn T P _s_Pra o argls Dpmdorciecd TUIRCEM  Higkr Hekon Aoma O preguntando SI
A7 i ?fm";‘_u_mm Sl Lacal CANGEE [ ekon Ao | estamos seguros. En

caso correcto
presionamos Aceptar

4 Informa de la correcta

=) (=T [ = ] [ eliminacion

La pagina en hiip:fifacilitadores.infd.edu.a...

9 Estd seqguro que desea continuar?

L Aceptar J [Cancelar ]

Jornada 2008 pdf Sirnple Local

G Se ha eliminada correckamente, @

Para eliminar un &RCHIVG, margue en la columna correspondiente v presione ELIMINAR
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ABRIR Y CERRAR FOROS

Para abrir un foro es indispensable crear previamente (por lo menos) una
categoria.

El procedimiento para la creacién de categorias de foros es analogo al
que vimos anteriormente para los archivos (y los sitios), aunque las catego-
rias pueden ser un poco diferentes, segln el caso. Podemos abrir una cate-
goria por unidad, pero también por el contenido de los foros.

Si eliminamos una categoria, se borraran los foros con todas las participa-
ciones.

Como abrir un foro

Lo primero que hay que hacer es crear las categorias en la Vista de Admi-

. Vil .
nistrador. iOjo!. No crear categorias

publicas porque se
Una vez dentro de la administracién, vamos a la pestana Contenidos, den-  crearan en todas las

tro de ella a Foros, y alli a Categorias. aulas del campus

En el menu de la izquierda elegimos AGREGAR, y completamos Nombre
y Descripcién, y pulsamos el botén Agregar

LLarias Hikis Leinties Bepoaioio o ik LFa R
Presentacin  Qwes  Gdeis  Shos hotcks | foRm Cakendain
AdvWElracn  CabegoRs  Cshegoiis poeas

g

SN

Farh irgrsier ina raseh TATERCHLA DR FORCE, cormphibe it cungol § preeavh Sgeigad .

m Lo cwnpod wid illalles mo ohileg woreis .
R L BB, CATEGORTA DE FORDS

HOCAFICAR Coosqn: 2520
ELDAR Wit
DCeesrripeian;

Extacin; BCivo

Volvemos a la Vista de Usuario, entramos en la seccién Foros y, si tenemos
permisos suficientes, podremos publicar un foro. En el formulario que aparece
abajo, escribimos en Asunto el tema propio del foro, y en Mensaje, el texto de

Publicar un tema de debate

MHormbre: Gabriela Asinsten
Asunto;

Categoria: . Seleccionar categoria;. »

Mensaje: B I U a|i= §E|A'EP7'|©|@ |m&

Archiva

adjunto |[ Examinar...

aceptar
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apertura, al que se le pue-
de dar formato con las he-
rramientas basicas de edi-
cién. Este espacio permite
adjuntar archivos, recurso
atil para trabajar sobre un
texto fuente (que también
puede quedar disponible
entre los archivos del aula).

Instituto Nacional de Formacion Docente \5

R | La educacién en un contexto de cambio HO LEIDD ["'-'_-,
Publicade por Artonelli, Gladys e 2202/2000 )

Haola a todos!l
Antes de iniciar la lectura formal del médulo les propusimos ver un viden, que en
tono humaoristico planteaba una mirada acerca de las innovaciones.

En este foro les proponemos una mirada autodirigida desde ese mismo angulo.
i Cdrmo reaccionamos ante las TIC en la educacion? ; Camo vivimos este
"contexto de cambio” del que hablan los autores?

Moz seguimos leyendo. ..

Como intervenir en un foro

Las intervenciones en un tema de debate se llevan a cabo desde la Vista de
Usuario. Tenemos que ir a la seccién Foros, seleccionar la categoria en donde se
encuentra el foro en el que queremos intervenir, hacemos clic en el tema del
foro, y aparecera un formulario en el que podremos escribir la intervencién.

Se recomienda, al intervenir en un foro, no modificar el asunto del mismo.

Intervenir en el tema de debate
Mamhre: Gabriela Asinsten
Asunto: RE: La educacidn en un contexto de cambio
Mensale: g 7 g sc [ = |A- %~ (@ = o [T R
e
aceptar
Importante:

Quienes tengan permiso de publicar foros deberan tener mucho cuidado
de no publicar un nuevo tema de debate en lugar de intervenir en un foro

ya disponible.
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Como cerrar un foro

Los foros se cierran desde la Vista de Administrador. En la pestana Conte-
nidos, vamos a Foros, y en el menud Administracién seleccionamos el comando

Cerrar Foros; tildamos la casilla correspondiente al
' ' foro a cerrar. Aparecera un campo donde podremos
MODIFICAR p redondear las conclusiones, rescatando lo expresado
- por los participantes. Para finalizar, pulsamos el bo-
ELIMIMAR, ton aplicar cambios.

CEREAFR. FORODS

Gl i g Bspcitain s g el

{1

ATTa racdi Caimgora CaTmonria: e

FOECE DEF (REDOS

T T peerpichon Tecr wnbo [SFL e Brrtier, Gskbsls
Fknma b bl ol

- & Coarparteneds e L G0 A lowrwsa . Fedoe Pl D
| g Clahiran Térm LT Aoy, Hiter Pabon (]}
| 150 i ot i Praraniaciin TiNEGEE Aone.hador bedan ]
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